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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81.§ (3) )
pontja alapjan a jegyzének évente be kell szamolnia a polgarmesteri hivatal tevékenységérél. Ezen
kotelezettség teljesitése érdekében kertilt Osszeéllitisra a beszamold.

Az Métv. 84. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az Snkormanyzat
miikddésével, valamint a polgédrmester vagy a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozd iigyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara polgarmesteri
hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

A Motv. 85. § (1) bekezdése szerint k6zos Gnkorméanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason
beliilli kézségi Onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kézigazgatési teriilete vélasztja el egymastol, és a kozségek lakossdgszdma nem haladja meg a
kétezer f6t. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladé telepiilés is tartozhat kozds dnkormanyzati
hivatalhoz.

Osi Kozség Onkormanyzata 6n4llé Polgarmesteri Hivatalt tart fenn.

A polgarmesteri hivatal fébb feladatai

- A képviseld-testillet miikodéséhez kapcsolodé adminisztracidés feladatok ellatisa, az
onkorményzati képvisel6k munkajinak segitése

- A képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése és végrehajtisa

- az Onkormanyzat szdmdira hatdskOrt megillapitd jogszabalyok végrehajtasa keretében
dllamigazgatasi feladatokat ellitdsa

- 0nallé telepiilésiizemeltetési szervezettel nem rendelkezik az Onkormanyzat, ezért az
igazgatasi tevékenységen til a Hivatal ezen feladatokat is elldtja (szervezési és
iigyviteltechnikai feladatok)

1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése, személyi sszetétel

A Polgarmesteri Hivatal irdnyitdja a polgarmester, vezetdje a jegyzo.
Hivatalunk gyakorlatilag két nagyobb szakmai egységre oszthatd, igazgatdsi és a pénziigyi
csoportra.

A polgarmesteri hivatal engedélyezett 1étszama 2017. oktdber 1-jét61: 10 £6

Az engedélyezett 1étszam szervezeti egységenként:

Jegyzd: 116

Aljegyz6: 116

Hatésagi Csoport:

Ugyintéz6 (2017.04.01-t61) 3 16 (igazgatasi ligyintéz6, addiigyi ligyintéz6, titkarsagi
ligyintézo)

Pénziigyi Csoport: 1 f6 gazdasagi vezetd

3 £6 tigyintézo (ebbdl 1 £6 pénziigy és személyiigy is)
Hivatalsegéd: 116
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A teleplilés sajatossigaindl fogva iranyitéi feladatai mellett a polgarmester az el6készitd
munkékban, a telepiilésiizemeltetéshez kapcsolodé mindennapi feladatokban, a tényleges
lebonyolitasokban is jelentOs részt vallal.

1.1. Személyi dsszetétel

A Polgarmesteri Hivatalban dolgoz6 koztisztvisel6k teljes munkaidében latjak el feladataikat.
Elmult évben nyugdijba vonul6 kolléga nem volt, 2019. évben sem varhaté nyugdijazis miatti
jogviszony-megsziintetés.

A Képviselo-testiilet 2017. oktober 1-jétél a Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszamat 10 foben
hatdrozza meg. A létszambovités a gazdalkodéds biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen volt, ezt a
Képviseld-testiilet tagjai is érzékelték. A 1étszambovités lehetOséget adott arra, hogy féként a
gazdasagi vezetd tulterheltsége csokkenjen, és a Pénziigyi Csoport az ASP gazdalkodasi
szakrendszer tobbletkovetelményeit teljesiteni tudja.

2018. aprilis 17-ét6l egy {6 az Igazgatasi Csoportbdl tartés tappénzes allomanyba keriilt, feladatait
belsd atcsoportositassal a jegyz0, az aljegyzé illetve a titkarsgi iigyintézd kozott elosztva lattuk el.
2018. november 1-jét6] az addiigyi ligyintéz6 is tappénzes allomanyba keriilt, helyettesitésére két
alkalommal pélydzatot irtunk ki, egyik felhivasra beérkezett palyazok kozott nem sikeriilt
megfeleld, a feladatot véllalo jeldltet taldlni, igy harmadik alkalommal is palydzat kozzétételére
kerlilt sor. A palyazat benyujtasi hatarideje 2019. februar 4-én jar le, melyre 4 érvényes palyazat
érkezett. A palyazat elbirdlaséra februar 15-ig sor kertil, bizunk annak eredményességében.

1.2. A munkatarsak iskolai végzettsége:

A 9 16 szakmai 1étszambol:

Fels6foku végzettségli: 4 f6 (jegyzo, aljegyz0, gazdasagi vezetd, 1 £6 pénziigyi ligyintézo)
Kozépfoku végzettségii: 2 f6 pénziigyi Ugyintézd, 2 f6 igazgatisi iigyintéz6, 1 f6 titkarsagi
ligyintéz6

2018. évben két kolléga sikeresen eleget tett kdzigazgatasi alapvizsga-kotelezettségének.

A hivatali ligyintéz6k a kozszolgalati tisztviselkrol szolé 2011. évi XCIX. térvény (a
tovabbiakban: Kttv.) és a végrehajtasra kiadott korméanyrendelet alapjan 4 éves iddszakra
tervezetten kotelezé képzésben vesznek részt, az Uj képzési iddszak 2018. januar 1-jétsl 2021.
december 31-ig tart. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik.
Négy év alatt 64 kreditpontot kell elérni a kozépfokt, 128 kreditpontot a fels6foki végzettségli
kollégaknak. A tovabbképzési kotelezettségiiknek tébbnyire e-learninges képzési formaban tesznek
eleget a koztisztviselok. A négyéves idoszakon beliil éves képzési tervek keriilnek Osszedllitasra,
amelyben az egyes dolgozok munkakdréhez kapcsolodd képzések keriilnek kijel6lésre. A képzési
tervvel kapcsolatos feladatokat képzési foreferensként az aljegyz6 latja el.

A szakemberellatottsdg hidnyossaga, hogy a Hivatal nem rendelkezik miiszaki szakértelemmel bird
munkatarssal, ami a napi tigymenetben, vagyonkezelésben neheziti feladataink megoldasat.

1.3. Teljesitményértékelés, mindsités

A Kkozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrél sz6l6 10/2013. (I 21.) Kormanyrendeletben
foglaltak szerint torténik, targyév januar és junius hénapokban. Nem megfelelo, atlag alatti és
elfogadhatatlan értékelés nem volt.

1.4. Személyiigyi feladatok ellatiasa

A Polgarmesteri Hivatal 1atja el a Hivatal, az Onkorméanyzat, a Golyafészek Ovoda és Mini
Béles6de valamennyi személyiigyi feladatat. Ez a Polgérmesteri Hivatal részérél 10 £8, az 6voda és
a konyha részérdl 17 £6, az Onkormanyzat részérél 6sszesen 6 £6, és valamennyi kézfoglalkoztatott
személy (lasd részletezve: 1.5 pont) iratainak kezelését jelenti.

Megtortént az éves egészségiigyi alkalmassagi vizsgélatok, munkavédelemhez kapcsolédo képzések
szervezése.
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2018. évben is sor keriilt kozszolgalati ellenérzésre, a vonatkozé kormanyhatirozat szerinti
témakorben. Az ellendrzés a személyi illetmény megallapitdsdnak gyakorlatara, illetve a
koztisztviselok képzésének — tanulmanyi szerz6dés keretében torténé — tdmogatasi gyakorlatanak
vizsgélatara terjedt ki. A vizsgalt idészakban tanulmanyi szerz6dés megkdotésére nem keriilt sor.

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal a vizsgalatot adatszolgaltatassal, és az érintett munkaltat6i
intézkedéseket tartalmazo iratok bekérésével folytatta le.

A személyiigyi feladatokat egy f6 pénziigyi és személyiigyi igyintéz6 (napi feladatok, atsoroldsok
kezelése) és az aljegyzb (egyedileg jelentkez6 feladatok, pl. kivalasztasok kapcsan, kézszolgalati
ellendrzések) latjak el.

1.5. Kozfoglalkoztatas szervezése:
Nagy feladatunk a kézfoglalkoztatas szervezése é€s lebonyolitasa.

A kérelem benyujtésa jelszéval hozzaférhetd elektronikus feliileten tortént, azonban a papir alapon
val6 benyujtas ugyanigy sziikséges a Varpalotai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyahoz.

2017. évtdl valtoztak a kdzfoglalkoztatdsi kérelmek benyuajtasara vonatkozd szabalyok, egy éves
idészakra (marciusto] februarig terjedd 1ddszak) vonatkozd kérelmet lehetett benyijtani. Emellett
mind az Onkorményzat, mind az Ovoda részér6l 1-1 killon kozfoglalkoztatasi kérelmet is
benyujtottunk.

Gélyafészek Ovoda és Egységes Ovoda Bolesdde: 2 kérclem benyujtisa tortént 1-1 5
kozfoglalkoztatasara.

Osi Kozség Onkormdnyzata 2 kérelmet nyujtott be kozfoglalkoztatasira, 2018.03.06.-t61
2018.06.30-ig terjedd iddszakra és 2018.09.01-t6l 2019.02.28-ig terjedé idGszakra, az ellatandd
feladatokhoz sziikséges létszamokra figyelemmel (9 f6 vonatkozasdban, ellatandé feladatok:
takaritas, egyéb kisegito feladatok, kozteriiletek és zoldteriiletek kezelése és fenntartasa).

Osszesen az énkorményzatnal 18 f6 kdzfoglalkoztatasara keriilt sor, van olyan személy, akit t5bb
révidebb id6tartamra is foglalkoztattunk. 2018. december 31-én a kozfoglalkoztatottak 1étszama 9
{6 volt.

A kozfoglalkoztatas koltségeire havonta kell elszamolast benyudjtani a Varpalotai Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyara.

Napi adminisztracid jelentds, munkanapléo vezetése sziikséges naponta és személyenként,
méroszamok rogzitésével (elvégzett munka mennyiségmutatokkal - pl. kaszalt teriilet nm nagysiga
-, konkrét feladat és munka konkrét szinhelye).

A kérelmek benyujtasra vald elkészitése a jegyzé feladata. A koézfoglalkoztatottak felvételével
kapcsolatos feladatokat ¢és munkaiigyi iratok elkészitését, a jelenléti ivek vezetését
(kdzfoglalkoztatasi hatésdgi szerzOdésenként kiilon) a napi munkavégzést részletesen
személyenként leiré munkanapld vezetését (ez elszamoldsi dokumentacié része), a személyligyi
feladatokat is ellatdé pénziigyi lgyintézd végzi. A havi elszamolasokat (része a kifizetéshez
kapcsol6dé minden irat hitelesitett masolata) a masik pénziigyi tigyintézé allitja dssze.

A kozfoglalkoztatasi programhoz eszkozok €s védéruhazat beszerzése, nyilvantartasa is tartozik,
ami az elszamolast Osszedllito kolléga feladata. Az idGjarasi viszonyoknak megfelelben
védoruhazat, munkaruhazat, védoéital rendelkezésére allasardl gondoskodunk.

2. A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott fobb feladatok

2.1. A Képviselo-testiilet mikodésével ellatott feladatok

2018. évben a képvisel§-testiilet liléseinek szama: 22 nyilvanos és 9 zart testiileti tilés
2018. évben meghozott rendeletek szdma: 21,

2018. évben meghozott hatarozatok szama: 220,

Kozmeghallgatast 2 alkalommal tartott a képviseld-testiilet.
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A testilleti iilésekkel kapcsolatos elOkészitdé munkak  (eléterjesztések  elkészitdse  és
elokészitése) a jegyzo, aljegyzo €és gazdasagi vezetd kozott oszlanak meg, a polgarmesterrel torténd
folyamatos konzultacié mellett.

A jegyzOkonyvek elkészitését kovetden azok mellékleteikkel egyiitt (jelenléti iv, meghivdk,
eldterjesztések és mellékleteik) elektronikus uton keriilnek felterjesztésre a Veszprém Megyei
Kormanyhivatalhoz. A jegyzékényvek a felterjesztést kovetden kozzétételre kertilnek a telepiilési
honlapon is (http://osikozseg.hu/testuleti ulesek).

A hatidrozatok végrehajtasarél, valamint a folyamatban lévé ligyekrél a testiilet rendszeres
tajékoztatast kap.

2.3. Iktatas, iratkezelés

Az iktatds 2008. év 6ta elektronikus rendszerben torténik, a feladatot 1 f6 koztisztvisel6 1atja el.
2018. januar 1-jétdl az iratkezelési feladatokat az ASP Iratkezeldé Szakrendszerében kell ellatni,
mely valamennyi iigyintézére plusz feladatot haritott, mivel az iigyiratkezelés valamennyi
miiveletét az iratkezel6 rendszerben is adminisztralni kell (elintézés, kiadmanyozas, postdzas,
visszaérkezett tértivevények rogzitése).

2018. évben az iktatott iratok szama: fészamra: 2249, alszamra: 6342, 6sszesen: 8549.

Az iktatdson belill az irattirozési feladatok ellatasa is jelentls, az irattdrak rendezése, éttekintése
folyamatosan torténik.

2.4. Igazgatasi feladatok ellatasa:

Korunk kévetelménye az ligyfélbarat, gyors tigyintézés. Ezért az egyes ligyek intézésére rovid
hatarid6 all rendelkezésre. 2018. januér 1-jével hatdlyba 1épett a kozigazgatési rendtartdsrol szolo
2016. évi CL. torvény, mely valtotta a kOzigazgatasi hatésigi eljards és szolgaltatds altalanos
szabalyairol szol6 2004. évi CLX. torvényt. Ezzel &sszefliggésben sziikséges volt valamennyi, a
térvény hatéalya ala tartozd eljarasban eddig kidolgozott iratminta feliilvizsgélatara, aktualizalasara.
Hatdsagi dontéssel szemben jogorvoslati kérelem 2018. évben nem érkezett.

Kozteriilethasznalati engedélyek:
Eves id6tartamra kiadott kozteriilethaszndlati engedélyek: 6 eset
Eseti kozteriilethasznalat-engedélyezése: - eset

Kereskedelemmel kapcsolatos iigyek

2018. évben a kereskedelmi és ipari tevékenységre vonatkozd iigyek nyilvantartisa ASP
szakrendszer iparkereskedelem szakrendszerébe kerilt kézi migracioval rogzitésre. A
szakrendszerben 21 kereskedelmi tevékenységet folytatot és 8 telepet (ipari tevékenységet folytatot)
tarunk nyilvan. Az év folyaméan megszlin€s, 0j nyilvantartasba vétel nem tortént.
Viltozasbejelentést egy kereskedelmi tevékenységet folytato vallalkozas tett.

Anyakonyvi ligyintézés

Anyakonyvi feladatokat Hivatalunkban 2 6 lathat el, 1 f8 anyakonyvi szakvizsgat tett kozépfoka
veégzettségll ligyintézd, €s a szintén anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezd aljegyz6. Az anyakdnyvi
feladatokat elsdsorban az igazgatasi iigyintéz$ latja el munkakdrében, helyettesitése az aljegyzd
utjan megoldott. 2018. &prilis 17-€t6] december 1-jéig az anyakdnyvvezetdi feladatokat
helyettesités keretében az aljegyz6 latta el.

2014. julius 1. napjaval megsziint a papiralapi anyakonyvezés, helyette elektronikus
anyakonyvezés van. 2014. évet megel6z0 anyakdényvi eseményekrdl kiallitandé anyakonyvi
kivonatok kiadasat megel6zden a papiralapu anyakdnyvbdl elébb rogziteni kell az eseményt, majd
a kérelmet, a kivonat utana adhato ki.



Anyakonyvi események 2018. évben:

- hazassagkotes 13db

- 30 napos varakozasi id6 aldli felmentés 3db

- hazassagi névvaltoztatasi kérelem 2db

- apai elismeré nyilatkozatok 8 db

- anyakonyvi kivonatok kiallitasa (sziiletési, halotti, hazassagi) 58 db

- haléleset anyakényvezése: 6 eset

- sziiletés anyakonyvezése nem volt
- honositas: nem volt

Az elektronikus anyakonyv bevezetésével lehetdsége nyilik az tigyfélnek arra is, hogy anyakonyvi
kivonat kiadadsa iranti kérelmét barmely anyakényvvezetdnél benytdjthassa. Az igy benytjtott
kérelemre az anyakonyvi esemény helyszine szerinti régzitést kovetden a kérelem benyiijtasi helye
szerinti anyakdnyvvezetd allitja ki a kivonatot és adja ki az tigyfélnek.

Személyiadat- és lakcimnyilvantartasi ligyek

- A felsboktatasban tanuld didkok részére szocialis tamogatasok igénybevételéhez kért
lakcimigazolasok és egyéb igazolasok: 9 igazolas

- Utcanév-viltoztatasbol eredd és tényleges cimadat igazolds: 16 eset

- Kilfoldi munkavallalashoz, kiilfoldi adoigényléshez kiallitott igazolas: 7 igazolds

- Hulladékszallitashoz igazolas kiéllitasa (iiresen allé ingatlan, 60 literes szemétszallitasi
edény): 8 esetben

- Kilfoldi nyugdij folyositasahoz igazolas kiadasa: 3 igazolds

- A cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas (lakcimbejelentés helyben,
okmanyirodahoz val6 tovabbitassal, elektronikus rendszerben valé rogzitéssel): 47 eset

- Cimképzés (helyrajzi szam, EOV X, Y koordinatak, INY azonosité alapjan): 3 eset

Hagyatéki iigyek

Hagyatéki targyban 2018. évben 51 iigy keletkezett. A felvett hagyatéki leltar a kozjegyz6 részére
keriil megkiildésre. A hagyatékban felvett ingatlanokra az ad6- és értékbizonyitvanyt is a hagyatéki
ligyintézést végz6 aljegyzo allitja ki.

A hagyatéki tigyek kapcsan kell elmondani, hogy 2018. januar 1. napjatdl az ASP szakrendszer
hagyatéki rendszerét kell hasznalnunk.

Szocidlis és gyamiigyi igazgatas

E témakorben atfogd beszamold keriil a képviselG-testiilet elé oktober hdénapban (4truhazott
hataskorék vonatkozasdban), illetve az éves gyamiigyi beszamold kapcsan a gyamiigyi igazgatas
vonatkozasaban, a 2018. majus 10. napi iilésen.

Gyermekvédelmi tigyek: Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos- és halmozottan
hatranyos helyzet megéllapitasa — jegyzé végzi az ligyek intézését

A szocidlis tigyek (telepiilési tdmogatasok): 1 f6 igazgatasi iigyintézd (eseti segélyek és
tgyfélforgalmi feladatok ellatasa a gyamiigyi és szocidlis ligyekben, szocilis tlizifa kérelmek) és a
jegyz6 foglalkozik (lakhatdsi timogatas és betegapolasi timogatas megéllapitasa).

A teleptilési tdmogatas tigyekben a dontéshozé a Szocialis Bizottsag, a Bizottsag 2018. évben 27.
alkalommal iilésezett.

A szocidlis tlizifa program adminisztrativ és szervezési feladatokat is jelent. A 2017-2018. évben 96
erdei kobméter, 2018-2019. évben 130 erdei kobméter kiosztasardl kellett gondoskodni.

Feladatunk a sziinidei gyermekétkeztetés megszervezése a hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek szdmara, mely a sziilo kérelmére 4 {6 gyermek részére keriilt megszervezésre,
valamennyi sziinid6s idészakra (6szi, téli, tavaszi és nyari sziinet).
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A szocialis iigyek kapcsan kell kiemelni, hogy tovabbra is segitséget nydjtunk lakosaink jarasi
hivatalhoz benyujtani kivant kérelmeihez. A nyomtatvanyok Hivatalunkban is hozzaférhetdek,
sziikség esetén a kitoltéshez tajékoztatast, segitséget adunk.

Meg kell emliteni a szocialis szolgaltatasok biztositasat, melyek koziil a szocidlis étkezéshez
kapcsolodo ligyintézés Hivatalunkndl trténik. A benyujtott kérelem alapjan megallapodas
megkdtésére keriil sor. Eves feladat a téritési dij valtozasokrol az ellatast igénybe vevok értesitése.

A hézi segitségnyijtashoz val6 hozzaférésben segitjiik telepiilésiink lakosainak ligyintézését is.

Egyéb igazgatasi feladatok:

2018. évben tidosziirés megszervezésére keriilt sor, a Mivelédési Haz udvaran parkold
szlirbuszban.

Az elhanyagolt, gyomos ingatlanok kapcsan a bejelentések, és ellendrzés kapesan 23 felszolitast
kiildtiink ki az ingatlantulajdonosoknak. Azokban az esetekben, amikor az ingatlanok tulajdonosai
nem értesithet6k, sajnos nem kezelhet6 a probléma. Amennyiben az ingatlantulajdonost fel tudjuk
sz6litani, hataridé megszabasaval az ingatlan rendbetételére kitelezziik, a hatarido leteltét kvetden
a kiszabott feladat elvégzését ellendrizve, sziikség esetén az ellenérzést megismételve.

Civil szervezetet tamogatdsainak teljeskorii ligyintézése az aljegyz6 munkakérébe keriilt. Az
aljegyz6 gondoskodik a vonatkozd el6terjesztések Osszedllitasarol, a szerzédések alairdsra vald
elokészitéseérdl. Segitséget nyujt a civil szervezeteknek a benytijtas kapesan felmeriilé kérdésekben.
2018. évben 10 kérelem keriilt benyujtasra (Egyestiletek 9db, alapitvanytdl 1 kérelem érkezett be).

Kifiiggesztések kezelése:

Az adéiigyi ligyintéz6 munkakdrének része a kiilonb6zd kifliggesztések kezelése. Jelentds szamu
végrehajtasi targyu kifliggesztést kezellink, illetve tirshatésagok, birésdg megkeresésére tesziink
kozzé meghatérozott id6tartamra hirdetményt a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, melyeket a
kifliggesztésre vonatkozd zéradékkal kiildiink vissza. 2018. november 1-jét6l helyettesités
keretében e feladatokat megosztva a jegyz0 és az aljegyzo latta el.

A kifuiggesztések korében kiemelendd a terméfolddel kapcsolatban eladashoz (60 nap) — 62 db, és
haszonbérlethez (15 nap) —kapcsolddéd kifiiggesztések 2 db. Ezeket nem elegend6 a hirdet6tablan
k6zzé tenni, hanem kozzétételilkrdl elektronikus fiton, a magyarorszag.hu oldalon is gondoskodni
kell.

Helyiségek kiaddsa:

A miivelddési hdz és a bérelhetd Onkormanyzati helyiségek kiadasanak szervezése a hivatal
igazgatasi ligyintézdjének munkakorébe tartozik. 2018. aprilis 17-ét6l e feladatokat a titkarsagi
iigyintézo vette at.

2017. évtdl a helyiségek kiadasa béviilt a Sportkézpont 16.00 éra uténi igénybe vételével, mely
feladatok szintén az aljegyz6 munkakdorébe keriiltek. Rendszeres hasznalatra 10 megallapodas, eseti
hasznélatra 2 megallapodas késziilt.

2.5. Pénziigyi csoport feladatai

A pénziigyi csoportnak kell ellatnia az 6nkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatait.
Feladata a bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasa.
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A pénziigyi csoport fo feladatait a szamlak érkeztetésén, rogzitésén, felszerelésén,
kifizetésén és konyvelésén (ASP szakrendszerben) kiviill a koltségvetés, a zarszamadas, a
havi/negyedéves/féléves/éves beszdmolok Osszedllitasa, a koltségvetési rendeletmddositiasok
elokészitése ¢€s végrehajtasa teszi ki.
Napi munka jelentds részét teszi ki a kifizetések (pénztar heti harom napon), banki utalasok
teljesitése is.

A targyi eszkdzok nyilvantartasa, ért€ékcsdkkenések kezelése a pénziigyi csoport feladata.

Rendszeresen jelentkezd feladat az allami tamogatasok igénylése €s elszamolasa: Minden év utolsé
negyedévében keriil benytijtasra a kovetkezd évi allami tamogatésra vonatkozé igénylés. Ev kézben
harom alkalommal van mdd ennek mdédositasdra, azonban év kézben kiegészitd adatokat is kell
tébbnyire szolgaltatni (pl. gyermekétkeztetés vonatkozasaban).

A torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok a gazdasagi vezetd tehermentesitése érdekében
az aljegyz6 munkakorébe keriiltek (Alapité Okiratok frissitése, vonatkozo elbterjesztés elkészitése,
Magyar Allamkincstar felé a kapcsolddo adatszolgaltatas teljesitése).

A gazdasagi vezetd feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése és frissitése (fobb szabalyzatok:
szamviteli politika, szdmlarend, leltarozasi, selejtezési és ért€kelési szabalyzat, ellen6rzési
nyomvonal, pénzkezelési szabalyzat), azonban ezek karbantartisa a folyamatosan valtozo6
jogszabalyi kdrnyezet miatt jelentds tSbbletmunkat igényld feladat. 2018. évben e teriileten a MAK
ellendrzés irdnymutatisainak eleget téve bizunk benne, hogy csaknem megsziintettiik
hianyossagainkat.

Az elmult évek nagy valtozisokat hoztak a pénziigyi csoport munkajaban. ezek koziil csak a
legjelentosebbeket emelnénk ki a teljesség igénye nélkdil:

1. Atalakult az énkorminyzatok konyvvezetése, 2012-t6]1 a konyvelés intézményenként
(Onkorményzat, Ovoda, Polgarmesteri Hivatal) kiilon-kiilon torténik, a tételek
kozgazdasagilag €s funkciondlisan is elszdmolasra keriilnek, tehat a konyvelési rendszer
bonyolultabbé vélt

2. A negyedéves adatszolgiltatisokat a Magvar Allamkincstar felé havi intézményenkénti
adatszolgaltatas valtotta fel, emellett a negyedéves adatszolgaltatasok is megmaradtak

3. valamennyi gazddlkodasi tevékenység elektronikus adminisztraciéja az  ASP
keretrendszerben torténik (gazdéalkodas szakrendszer ezen beliil: KASZPER (konyvelés)
ETRIUSZ (adatszolgaltatds — idokozi ktgv-i jelentés, mérlegjelentés, elemi koltségvetés,
elemi koltségvetési beszdmold adatszolgéltatidsok eldkészitése a KGR rendszerbe vald
atemeléshez, KATI — targyieszkéz nyilvantartds, VIR — vezetdi informacioés rendszer —
fokonyvek, likviditas, jelentések, mérlegek), ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer)

4. Felhalmozasi kiadasokban, beruhazasokban, beszerzésekben gazdag gazdalkodast folytat, a
koltségvetési rendelet f66sszege jelentésen megemelkedett

5. Az onkormanyzati vagyon jelentdsen gyarapodott (pl. Sportkézpont, jatszotér,
ravatalozo, temetd), mely 0 feladatokat, teendéket hozott magaval

6. Az Oktatasi Kozpont szétvalasaval az Ovoda és Konyha intézmények személyzeti feladatai
atkeriiltek a Polgarmesteri Hivatalhoz, ez plusz feladatot jelent.

7. A Tankeriilethez valo vagyonatadas vagyonkezelésbe adassal tortént, a korabbi egységes
intézmény Ovodara és Konyhara vonatkozé koziizemi szamlait koltségfeloszts
végrehajtasival tudjuk kiegyenliteni, ez jelentds tobbletfeladatot jelent havi szinten.

8. Az adossagrendezést kovetden ismét lehetdség nyilt kozfoglalkoztatasra, mely lehetdséget
maximdlisan kihasznaltunk. Mindamellett, hogy megnétt a kodzfoglalkoztatotti személyi
allomany, ahhoz még a napi adminisztracié és havi szigori bizonylati alapu pénziigyi
elszamolas is kapcsolodik.

9. Szinte valamennyi elérhetd palyazati lehetéséggel él az Onkormanyzat, évente tobb kisebb-
nagyobb palyazat elokészitése torténik meg.
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10. Folyamatos az elnyert palyadzatok felhasznaldsa, ehhez kapcsolédéan bonyolult
elszamolasokat is teljesitiink.

11.Ki kell emelni a jogi-szabilyozasi kornyezet folyamatos dinamikus valtozasat, ami
rendkiviili rugalmassagot igényel a merev pénziigyi-gazdilkodédsi szabalyok betartasaval
egyidejiilleg. Folyamatos moédositdsok sziikségesek a helyi szabalyozasi eszkézeinkben,
szabélyzatainkban, rendeleteinkben. 2018. II. félévben a képvisel-testillet a belsd
szabalyzatokon feliil 12 szabalyzatot hagyott jova.

12. A Magyar Allamkincstar 2017. jilius 2018. mijus kozott helyszini ellenérzést végzett
Hivatalunknal a 2017. év gazdalkodasanak, adatszolgaltatidsainak megalapozottsagara és
szabalyszerliségére vonatkozoan, mely tovabbi jelentds tobbletfeladatokat jelent a pénziigyi
csoportnak, lassitja a munkat.

Az ellendrzés lezarult, 2019. ¢év elején az intézkedési terv végrehajtasarol szo6l6 irdsos
beszamolét a MAK elfogadta, 2019. év elsé felében 1j helyszini ellendrzésre kell szamitani.

2018. évben nem kertilt sor kézbeszerzés lebonyolitasara.

A nett6 200.000,- Ft feletti beszerzések a beszerzési szabdlyzatnak megfeleléen, el6zetes
ajanlattételi felhivast kovetGen beérkezett irdsos ajanlatok elbiraldsat kovetéen torténnek,
melyeknél nettd 400.000,- Ft 6sszeg felett a képviselo-testiilet hozott dontést.

Palyazatok, nagyobb beszerzések 2018. évben:

Nagy feladat volt a tavalyi évben is a kiilonb6z6 palyazatokhoz, beruhazasokhoz kapcsolodd
pénziigyi lebonyolitas.

2017. évben ujra palyazatot nyujtott be Snkorméanyzatunk az ,,Onkorményzati épiiletek energetikai
korszerisitése” cimii, TOP-3.2.1-16 jeli felhivésra, mely nem kapott tAimogatést.

98/2017. (07.06.) hatarozataval Osi Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete arrd] dontstt, hogy
2017. augusztus 15-ig péalyazatot nyujt be a ,,A foglalkoztatds és az életmindség javitasa
csaladbarat, munkéaba allast segité intézmények, kézszolgaltatasok fejlesztésével” cimii palyazati
konstrukciora (a felhivas kodszama: TOP-1.4.1-16.), annak keretében bélcséde épitésére. A
palyazat eredményes volt, a Pénzligyminisztérium Regionalis Fejlesztési Programok
Végrehajtasaért Felelds Helyettes Allamtitkarsag vezetéje 80.000.000,- Ft Gsszegfi tamogatésra
érdemesnek itélte meg.

Osszesités a 2018. évi palyazatokkal kapcsolatos feladatokrél, a teljesség igénye nélkiil:

Pilyazat megnevezése Kért tamogatisi dsszeg Palyazati dontés / Egyéb
palyazat dllasa megiegyze’s
TOP-3.2.1-15-VE1-2016- 132.476.706,- Ft A pélyézat nem kapott
00006 - Kozos villamos tamogatast.
energetikai rendszeren 1év6
Onkorményzati

épiiletegylittes  energetikai
fejlesztése Osi Kozségben.

TOP-3.2.1-16-VE1-2017- 113.969.000,- Ft A pélyazat nem kapott
00006 - Kozds villamos tamogatast.

energetikai rendszeren 1évo

Onkorményzati

¢pilletegyiittes  energetikai
fejlesztése Osi Kbzségben




EFOP-1.5.2-16-2017-00010 -
Human szolgaltatasok fejlesztése
térségi szemléletben

500.000.000,- Ft
(Varpalotaval )
konzorciumban, Osi

része 54.600.000,- Ft

Nyertes palyazat,
megvaldsitas
folyamatban.

TOP 1.4.1-16 — A foglalkoztatas

és az életmindség javitdsa
csaladbarat, a munkiba A4llast
segitd intézmények,

kozszolgaltatasok fejlesztésével”

80.000.000,- Ft

Nyertes palyazat,
megvaldsitas
folyamatban

Nemzeti Szabadidds Egészség

2 D tipust sportpark

Nyertes palyazat,

Sportpark Program megvaldsitasa 1 db B tipusu
sportpark
megvalosult

EFOP-1.29-16 - N6k a | Varpalotaval k6z6s | Nyertes palyazat

csaladban és a munkahelyen megvaldsitas,

konzorciumban, csak
egyiittmiikddést igényel
200.000.000,- Ft

TOP-5.2.1-15VE1-2016-00003 — | 594.000.000,- Ft, | Nyertes palyazat

Foglalkoztatasi egyiittmikodések | Varpalota Viéros

a Varpalotai Jarasban Onkorményzata és a

Veszprém Megyei
Korméanyhivatal
konzorciumban, csak
egyiittmiikddést igényel

Szocialis tiizifa tAimogatas 1.884.680,- Ft | Hatalyba  lépett

(2017. évi C. torvény 3. melléklet | tAmogatds, 106 erdei | szerz6dés, a tiizifa

L.9. pontA helyi dnkorményzatok | kébméter kemény- | megrendelése

szocialis céli  tiizeldanyag | lombos tiizifa | megtortént, a

vasarlasahoz kapcsolddd | vasarlasara hasznalhatod | kiszallitas

kiegészitd timogatisa) fel szervezése
folyamatban van

A teleplilési Omkormanyzatok | 426.720,- Ft 24 m® | Hatdlyba  1épett

2017.  évi  szocidlis  céld | mennyiségii szerzddés, a tiizifa

tiizel6anyag vasarlasahoz | keménylombos  tilizifa | megrendelése

kapcsol6édo kiegészitd | vasarlasara megtortént, a

tamogatasa” elnevezeési kiszallitas

eldiranyzat keretében — Osi szervezeése

Kozség Onkormanyzata részére a folyamatban van

2017. évben benyujtott

tiizeléanyag tamogatasi kérelme

kiegészitd tAmogatasa

BBKKE palyazat — jatszétér | 6.750.000,- Ft, elbiralas

bovités utofinanszirozott folyamatban

palyazat

Adéssagkonszolidacidoban  részt | Elszamolas folyamatban | 2016-2018. év

nem vett telepiilési | (telepiilésrendezési terv, | k6zott

O6nkormanyzatok tdmogatéasa ravatalozo, jérda, | megvalosult
tetéfelujitas) palyazat

Egyes Onkormanyzati feladatok | 10.000.000,- Ft 2018. évi

ellatisahoz nyujtott tAmogatas (8.500.000,- Ft megvalosulas

tamogatas) — 2068/2017.
(12. 28.) korm. hatarozat
Jardaépités Kossuth

Lajos utca két szakaszan
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Kisméreti miiflives labdarigé |1 db 20x40 méteres | Palyazat

palya épitésére palyazat | miifiives labdarigé | benyijtva, 2019.

benyujtasa palya épitése, 10% | janudr 18-4n

onrész biztositasaval kaptuk az

értesitést, hogy a
palyazat
tartaléklistara
keriilt

2.6. Adoiigyek:

Részletes beszamoldt targyalt az adoiigyi feladatok ellatasar6l a képviselO-testillet a 2018.
november 7-i iilésen.

2.7. Telepiilésiizemeltetés feladatai

Az elmult évek aktiv gazdalkodésa, a megvaldsult beruhdzasok a kozség vagyonanak gyarapodasat
eredményezték, ahol specidlis kovetelményeket kell teljesiteni (pl. kozteriiletfigyeld
kamerarendszer miikodoképességével kapcsolatos feladatok, jatszotéri adminisztracio stb.). Ez a
telepiilésiizemeltetési feladatok mennyiségét is megnovelte.

A feladatok szervezésében szinte minden hivatali dolgozé részt vesz, a szervezési, illetve a
lebonyolitasi feladatok valamelyikében.

Az Onkorméanyzati épiiletek fenntartasival kapcsolatos szervezési munkdkat a Hivatal dolgozéi
végzik. Megszervezziikk az egyes épiiletek takaritdsat, a karbantartasi feladatok elvégzését, a
miikddéshez sziikséges beszerzéseket, a nyersanyagok, karbantartasi anyagok, egyebek beszerzését.
A kozteriileteken elvégzendd napi feladatok attekintése, figyelemmel kisérése foként a
Polgarmester (fizikai alloméany, koézfoglalkoztatottak), részben pedig az igazgatdsi iigyintéz6
feladata (helyiségek takaritdsa, jatszotérfenntartas, parkok, miivelédési haz).

Az Onkormanyzati épiiletek - miivel6dési haz, sportkdzpont, k6zbsségi terem — hasznalatinak,
bérleteinek adminisztracidjat 2018-ban az igazgatasi ligyintéz6, majd 2018. prilisatol — jelenleg is
— a titkéarsagi ligyintézd végezte.

A Sportkdzpont bérbeaddsénak elokészitése, az itt dolgoz6 kozfoglalkoztatottal vald
egytittmiik6dés megszervezése 2018. évben az aljegyz6, 2019. évtol az egyik pénziigyi ligyintézd
feladata.

A kozvilagitasi hibak bejelentésérol a titkarsagi ligyintézé gondoskodik.

Ebrendészeti feladatok: Gyepmesterrel vald kapcsolattartas, sziikség esetén intézkedés kérése az
igazgatasi ligyintéz6 feladata.

2.8. Temetofenntartas

A Képviselo-testiilet dontésének megfelelGen, a sziikséges el6készitést kbvetben 2017. marcius 16.
napjan alairasra keriilt a két egyhaz képvisel6i és 6nkormanyzatunk részérdl az az ajandékozasi
szerz6dés, mellyel az Osi, 599 hrsz alatt 1évé temetd Osi Ko6zség Onkormanyzatanak
tulajdonéba keriilt. A Képviseld-testillet dontésének megfelelden el6készitésre keriilt a
temetOre vonatkozd rendelet-tervezet, mely a jogszabalyban eloirt, kotelezé vélemények
beszerzését kovetden keriilhet elfogadasra.
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Nagyon fontos, hogy a temetd elektronikus nyilvantartdsa adattartamaban hidnyos, az
eltemetett elhunytakra, a sirhelyek folétt rendelkezésre jogosultak adatainak pétlasa jelenleg is
zajlik, sok id6t vesz igénybe, és nem mondhatjuk lezartnak. Kb. a sirhelyek felére tortént mar
meg az egyeztetés.

A temetdben 1095 sirhely van. A sirhely lejaratok beazonositdsa rendkiviil fontos feladat,
melyet a katolikus egyhaz éltal 4tadott dokumentaci6 az esetek t6bbségében nem tesz lehetévé,
hiszen a megvaltids nem a megvaltott sirok konkrét megjeldlésével tortént.

Az egyeztetések tapasztalatai alapjan tovabbi modositidsokat is igényel a korabbi rendelet-
tervezet.

Az id6kdzbeni jogszabalyvaltozadsok miatt moédositani szitkséges a védett sirokra vonatkozo
szabalyokat, ez a telepiilésképi rendeletbe kertilt rogzitésre.

A temetésekkel kapcsolatos feladatok - ravatalozd nyitasanak szervezése: titkarsagi iligyintézo,
sithely kiadas - igazgatasi tigyintéz6 koz6tt megoszlanak.

2.8. Egvéb Hivatal altalanos miikodését érinté informaciok:

Informacio biztositdsa a telepiilés lakossaga szamdra: 2018. évben is fontosnak tartottuk lakosaink
¢s mas hatédsagok kozotti kapcesolat felvételének segitését valamennyi rendelkezésiinkre allo
eszkdzzel. A kérdésekkel hozzank forduld lakosok szadmdra igyekeztiink minden formaban
segitséget nyujtani.

Kozségi tinnepségek szervezése, lebonyolitasa:

2018. évben az alabbi f6bb 6nkorményzati rendezvényeket szerveztiik és bonyolitottuk le:

- Falunap — 2018. augusztus 18-19.
- Id6sek napi tinnepség — 2018. november 9.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Ezen beszdmol6 a Hivatal tevékenységének fobb vonalait tiikkrozi. Az ellatandé feladatok
sokszinlisége nem teszi lehetévé azt, hogy minden részletre kiterjed6 leirast adhassunk.

El kell mondanunk, hogy a napi munkéban nagy segitséget nyijtanak a kiilonb6z6 elektronikus
rendszerek. A jogi kornyezet gyors valtozdsa nagy kihivast jelent, folyamatos gyors
alkalmazkoddéképességet, rugalmassagot kovetel a munkatarsaktol.

A feladatok elvégzése rendkiviil révid hataridéhoz kotott.

A napi munkavégzésre az a jellemz6, hogy a munka mennyisége miatt mindig a siirgdsebb, azonnali
intézkedést igénylé ligyek élveznek elsObbséget, ezért gyakran szilkséges a tervezett feladatok
atlitemezése, amennyiben lehetséges, elhalasztasa mas siirgdés munkak elvégzése érdekében, ez akar
a napi, akér a heti vagy havi tervekre is vonatkozik.

Folyamatosan kell alkalmazkodni a technikai feltételek fejlédéséhez, az e-tarsadalom
vivmanyaihoz, szamitastechnika folyamatos rendkiviil gyors elérehaladdsahoz.

Feladataink csak egy folyamatosan fejlédé, megajulisra képes, rugalmasan miikodo
szervezetben, a kollégak egymast segit6 egyiittmiikodésével lithatok el.

Kovetelmény a kollégikkal szemben a jo stressztiré képesség, elvaras, hogy a fent leirt
munkakornyezetben is mind az iligyfelekkel, mind az intézményi és kozvetlen kollégakkal
szembeni emberséggel, odafigyeléssel oldjuk meg a napi feladatokat.
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Ez uton is meg kell koszonni minden munkatirsamnak a telepiilésért, lakosainkért végzett
elismerésre mélto, rendkiviil eredményes és lelkiismeretes munkat.

Szeretném megkoszénni mind Polgirmester Ur, mind a képvisel-testiilet tagjainak
munkavégzésiinkh6z nyujtott tamogatasit, a Hivatal munkatarsaival szemben
megnyilvanuld, a rendelkezésre all6 lehetéségek szerinti maximalis elismerést.

Tovabbra is elmondhaté, hogy mint ahogy a Képviselé-testiilet, igy Hivatalunk célja is az,
hogy Osi kiozség lakossiga szamara a telepiilést vonzéva, élhet6vé, igazi otthonna tegyiik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy sziveskedjen a Hivatal 2018. évi tevékenységérol
elkészitett beszamolot elfogadni.

ooeese/ 2019, (02. 07.) képvisel-testiileti hatirozati javaslat
Osi Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete tigy dont, hogy az
Osi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérsl szol6 beszamolot
az el6terjesztés szerinti tartalommal elfogadja / nem fogadja el.

Hataridé: azonnal
Felelos: jegyz6

Osi, 2019. februar 5.
el o —
Andraisiné Marton Ménika
jegyzo



