Tktatészam: 1608- 1+ /2017. A példany

JEGYZOKONYV

Késziilt: Osi Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2017. oktéber 5. napjan 18,04 érakor
a Polgarmesteri Hivatal tandcstermében megtartott munkaterv szerinti nyilvanos testiileti
tilésérol

Jelen vannak:
Kotz6 Lasz16 polgarmester
Tollner Tibor alpolgarmester
Balogh Kéroly képviseld
Kérpati Agnes képviseld
Winter Karolyné képviselo
Winterné Holler Ménika képviselo (6 f6)

Tanacskozasi joggal jelen vannak:
Andrasiné Marton Monika jegyzo
Gyorgy Beata aljegyz6
Szab6né Szili Monika gazdasagi vezeto
Andriési Attila Osiért! Egyesiilet elndke
Rozsahegyi Robertné Maltai Szeretetszolgalat Helyi Csoport vezetdje
Kovécs Zoltanné Osi Dalkér Kulturalis Egyesiilet elndke
Sz6116si Edina Osi Gélyahir Tanc Egyesiilet
Holler Jozsefné Osi Szépkortiak Nyugdijas Klub klubvezetoje

Jegyzokonyv vezeto:
Kovacs Zoltanné titkarsagi tigyintézo

NAPIREND TARGYALASA ELOTT

Kotzo Laszl6 polgarmester: Koszontotte a megjelenteket, megallapitotta, hogy 6 f6 képviseld
jelen van, az iilés hatarozatképes. Jegyz6konyv-hitelesitonek javasolta Winter Karolyné képvisel6t
és Tollner Tibor alpolgarmestert. Kérte, aki Winter Karolyné képviseld személyével egyetért,
kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartozkodds nélkiil, egyhangulag
elfogadta Winter Karolyné képviseldt jegyzdkonyv-hitelesitonek.

Kotzé Laszlo polgarmester: Aki Tollner Tibor alpolgdrmester személyével egyetért, kérte
kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartozkodas nélkiil, egyhangilag
elfogadta Tollner Tibor alpolgdrmestert jegyz6kinyv hitelesitének.

Kotzé Laszlé polgarmester: A napirendek targyaldsara a kikiildott meghivo szerint tett javaslatot.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, () nem szavazattal, tartézkodds nélkiil elfogadta a napirendi
pontok targyaldsara tett javaslatot.



NAPIREND

TARGY ELOTERJESZTO
1. Jelentés lejart hataridejli hatarozatokrél Kotz6 Laszlo
polgarmester

2. Civil szervezetek beszamoldja civil szervezetek

képvisel6i

3.  Kotelezo felvételt biztosito altalanos iskola korzethataraval Kotzo6 Laszlo
kapcsolatos vélemény-nyilvanitas polgarmester
4. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak Kotzo6 Lészlo
modositasa polgarmester
5. Téjékoztatas Telepiilésképi Arculati Kézikényv készitésérol Kotzé Laszlo
polgarmester

6. Vegyes ligyek

NAPIRENDEK TARGYALASA

1./ Jelentés a lejart hatiridejii hatarozatokrol
Eldterjesztd: Kotzo Laszld polgarmester
(Az eldterjesztés irasos anyaga a jegyzékonyv melléklete.)

Kotzé Laszlo polgarmester: A jelentéssel kapcsolatban kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el.
Javasolta a Képviselo-testiiletnek a jelentés elfogadasat.

A Képviseld-testiilet a jelentés az eldzd iilés hatdrozatainak végrehajtasdrol szolo eldterjesztést 6 igen
szavazattal, 0 nem szavazattal, tartozkodas nélkiil elfogadta.

2./ Civil szervezetek beszamoloja
Eldterjeszto: a civil szervezetek képviseldi
(Az eldterjesziés irdsos anyaga a jegyz6konyv melléklete.)

Kotzé Laszlé polgdrmester: Koszontotte a helyi civil szervezetek megjelent képviseloit. A
Kulturalis és Sportbizottsdg targyalta a civil szervezetek beszamoldit, felkérte Winterné Holler
Monikat a bizottsag elnokét ismertesse allaspontjukat.

Winterné Holler Moénika a Kulturalis és Sportbizottsag elntke: A beszamolokat targyalta a
Bizottsag, megkoszonte a civil szervezetek aldozatos munkajat. Szinesitik a falu életét, minden
korosztaly talal a programokban latnivalot, hallanivalét. Minden egyesiiletnek tovabbi sok sikert
kivant. A beszamoldkat elfogadasra javasolta.

Kotzé Laszlé polgarmester: Felkérte Andrasi Attilat az Osiért! Egyesiilet elndkét, szoban
egészitse ki a beszamolot.

Osi Kiézség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktéber 5. napjdn 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdanos iilésérdl készitett jegyzékonyv
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Andrisi Attila az Osiért! Egyesiilet_elnike: Nem kivanta kiegésziteni az irdsos beszamolét.
Megkdszonte az Onkormanyzatnak az Egyesiilet részére adott tamogatast.

Kotzé L#szl6 polgarmester: Megkoszonte az Osiért! Egyesiilet munkajat. A beszamoloval
kapcsolatban kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Felkérte a Képviseld-testiiletet, aki a
Kulturalis és Sportbizottsag javaslataval egyetért, a beszamolot elfogadja, kézfelemeléssel
szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartézkodds nélkiil meghozta a kévetkezd
hatarozatot:
128/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti hatarozat

Osi Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testilete az ,,Osiért!”

Egyesiilet elmult idészakra vonatkozd tevékenységérol szol

beszamolot megtargyalta, a beszamoldt elfogadja. A képviselo-

testlilet koszonetét fejezi ki az egyesiilet teleptilésiinkért végzett

onzetlen tevékenységéért.

A Képviselo-testiilet felkéri Kotzé Laszld polgarmestert, hogy

dontésérdl a szervezetet tdjékoztassa.

Felelos: Kotz Laszlo polgarmester
Hataridé: 2017. oktober 15.

Kotz6 Laszlo polgarmester: Felkérte Rozsahegyi Robertnét, a Magyar Méltai Szeretetszolgalat
Helyi csoportjanak vezet6jét, szoban egészitse ki a beszamolot.

Rozsahegyi Robertné a Magyar Maltai Szeretetszolgdlat Helyi csoportjinak vezetéje: Nem
kivénta kiegésziteni az irdsban benyujtott anyagot. Megkdszdnte az Onkorméanyzatnak a timogatast,
a mukodésiikhdz biztositott helyiséget, kiemelte a decemberben nyujtott tamogatast, amibél
nagyobb csomagot tudtak a raszoruldk szdmara Gsszeallitani.

Kotzé Laszlo polgarmester: Megkoszonte a csoport munkdjat. A beszamoloval kapesolatban
kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Felkérte a Képviseld-testiiletet, aki a Kulturalis és
Sportbizottsag javaslataval egyetért, a beszamolot elfogadja, kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazatital, 0 nem szavazattal, tartézkodds nélkiil meghozta a kivetkezd
hatarozatot:
129/2017. (10. 05.) képviseld-testiileti hatarozat
Osi Kozség Onkorményzat Képviselo-testilete a Magyar Maltai
Szeretetszolgalat helyi csoportjanak elmult id6északra vonatkozo
beszamoldjat megtargyalta, a beszamoldt elfogadja. A képviselo-testiilet
koszonetét fejezi ki a civil szervezet telepiilésiinkért végzett 6nzetlen
tevékenységéért.
A Képvisel6-testiilet felkéri Kotz Laszl6 polgarmestert, hogy dontésérol
a szervezetet tajékoztassa.

Felelds: Kotzé Laszlo polgarmester
Hataridé: 2017. oktdber 15.

Kotzé Laszl6 polgarmester: Az Osi Dalkér Kulturalis Egyesiilet nem 1j szervezet, csak a neve 1j.
Felkérte Kovacs Zoltannét az Egyesiilet elndkét, szoban egészitse ki a beszamolot.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 2017, oktéber 5. napjdn 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzékonyv



Kovics Zoltdnné az Osi Dalkér Kulturilis Egyesiilet elnoke: Nem kivanta kiegésziteni.
Megkoszonte az Onkormanyzatnak a tAmogatast.

Kotz6 Laszl6 polgarmester: Megkdszonte a csoport munkajat, a szép szerepléseket, kérte, a
megkezdett munkat folytassak. A beszamoldoval kapcsolatban kérdés, észrevétel, javaslat nem
hangzott el. Felkérte a Képviselo-testiiletet, aki a Kulturalis és Sportbizottsag javaslataval egyetért,
a beszamolot elfogadja, kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartozkodds nélkiil meghozta a kivetkezd
hatarozatot:
130/2017. (10. 03.) képviselé-testiileti hatarozat

Osi Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az Dalkoér Kulturalis

Egyesiilet elmult idészakra vonatkozé beszdmoldjat megtargyalta, a

beszamolot elfogadja. A képviselo-testiilet koszonetét fejezi ki a civil

szervezet telepililésiinkért végzett 6nzetlen tevékenységéért.

A Képviselo-testillet felkéri Kotzé Laszld polgarmestert, hogy

dontésérdl a szervezetet tajékoztassa.

Felel6s: Kotzd Laszlo polgdrmester
Hataridé: 2017. oktober 15.

Kotz6 Laszl6 polgarmester: Felkérte Szollési Edinat az Osi Golyahir Tanc Egyesiilet vezetdjét,
szoban egészitse ki a beszamolot.

Szillési Edina az Osi Gélyahir Tinc Egyesiilet vezetéje: Nem kivanta kiegésziteni. Megkoszonte
az Onkorményzatnak a tamogatast.

Kotzo Laszlé polgarmester: Megkdszonte az Egyesiilet munkajat, az eddigiekhez hasonldan
magas szinvonali operettgdlat. Tovabbi jo szereplést kivant a csoportnak. A beszamoloval
kapcsolatban kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Felkérte a Képvisel6-testiiletet, aki a
Kulturdlis és Sportbizottsag javaslatdval egyetért, a beszamol6t elfogadja, kézfelemeléssel
Szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ) nem szavazattal, tartozkodas nélkiil meghozia a kivetkezé
hatarozatot:
131/2017. (10. 05.) képvisel4-testiileti hatarozat

Osi Kézség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az Osi ,,Golyahir” Tanc

Egyesiilet elmult idészakra vonatkozd beszamoldjat megtirgyalta, a

beszamolét elfogadja. A képviselo-testiilet kdszonetét fejezi ki a civil

szervezet teleplilésiinkért végzett 6nzetlen tevékenységéért.

A Képviselo-testillet felkéri Kotzé Laszlé polgarmestert, hogy

dontésérol a szervezetet tajékoztassa.

Felelgs: Kotz Lasz16 polgarmester
Hataridé: 2017. oktéber 15.

Kotz Laszlé polgarmester: Felkérte a Vadrézsa Citerazenekar jelenlévo tagjat, szoban egészitse
ki a beszamolot.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 2017. oktéber 5. napjdn 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérdl készitett jegyzBkinyy



Winterné Holler Ménika a Vadroézsa Citerazenekar tagja: Nem kivanta kiegésziteni.

Kotzé Laszlo polgarmester: Megkdszonte munkdjukat. Magas szinvonalt rendezvényt, fesztivalt
szerveztek a telepiilésen, ez évben elsd alkalommal. Tovabbi sok siker kivant. A beszamoldval
kapcsolatban kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Felkérte a Képviselo-testiiletet, aki a
Kulturalis és Sportbizottsag javaslatdval egyetért, a beszamoldt elfogadja, kézfelemeléssel
Szavazzon.

A Képviselo-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartézkodds nélkiil meghozta a kovetkezd
hatarozatot:
132/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti hatarozat

Osi  Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete az  Vadrozsa

Citerazenekar elmult iddszakra vonatkozé beszamoldjat megtargyalta, a

beszamol6t elfogadja. A képviseld-testilet koszonetét fejezi ki a civil

szervezet teleplilésiinkért végzett onzetlen tevékenységéért.

A Képviselo-testiilet felkéri Kotzo Laszlé polgarmestert, hogy

dontésérol a szervezetet tajékoztassa.

Felelds: Kotzo Laszlo polgarmester
Hataridé: 2017. oktober 15.

Kotz6 Laszlo polgarmester: Felkérte a Szépkoruak Nyugdijas Klub vezetdjét szoban egészitse ki a
beszamolét.

Holler Jézsefné a Szépkoruak Nyugdijas Klub vezetéje: Nem kivanta kiegésziteni. A tudasukhoz
és lehetoségeikhez képest amit tudnak, nydjtanak, ahol kell, ott részt vesznek. Jelenleg késziilnek az
idések napjara és egyéb rendezvényekre.

Kotzé Laszlé polgarmester: Megkdszonte munkdjukat, a Nyugdijas Klub minden tagjanak a
lelkesedését, a rendezvényeken vald részvételilket. Tovabbi sok sikert kivant munkdjukhoz. A
beszamoldval kapcsolatban kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Felkérte a Képviseld-
testiiletet, aki a Kulturdlis és Sportbizottsag javaslataval egyetért, a beszamolot elfogadja,
keéztelemeléssel szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, () nem szavazattal, tartézkodds nélkiil meghozta a kévetkezd
hatarozatot:
133/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti hatarozat

Osi Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete az Osi Szépkortak

Nyugdijas Klub elmult id6szakra vonatkozé beszamolojat megtargyalta,

a beszamolot elfogadja. A képviselo-testiilet kdszonetét fejezi ki a civil

szervezet telepiilésiinkért végzett 6nzetlen tevékenységéért.

A Képviselo-testiilet felkéri Kotzé Laszldé polgarmestert, hogy

dontésérdl a szervezetet tajékoztassa.

Felelos: Kotzd Laszlo polgarmester
Hatarido: 2017. oktober 15.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktéber 5. napjdn 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzdkonyv



3./ Kotelezé felvételt biztosito altalanos iskola korzethatiriaval kapesolatos vélemény-
nyilvanitas
Eléterjesztd: Kotzo Laszlo polgarmester
(Az eldterjesziés irdsos anyaga a jegyzdokonyv melléklete.)

Kotz6 Laszlo polgarmester: Felkérte Andrasiné Marton Monika jegyzot, szoban egészitse ki az
eloterjesztést.

Andrisiné Marton Ménika jegyzd: Az eldterjesztés mindent tartalmaz. Arr6l van szé hogy az 6si
altalanos iskolas kord gyermekek részére az Osi Altalanos Iskolat jelslte ki a Veszprémi
Kormanyhivatal. Ehhez kell a Képvisel-testiilet jovahagyd hatarozata kiegészitve azzal, hogy a
jegyz0i nyilvantartdsban nyilvantartott hatranyos helyzetli gyerekek szama 3 f6 az Iskola
vonatkozasaban.

Kotz Laszl6 polgdrmester: A hatérozati javaslatban dontenie kell a Képviseld-testiiletnek arrol,
hogy Osi telepiilés oktatasi feladatait az Osi Altalanos Iskola latja el. Aki ezzel egyetért, elfogadja a
hatarozatot, kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartozkodas nélkiil meghozia a kivetkezd
hatarozatot:
134/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti hatiarozat
Osi Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testilete a nevelési-oktatasi
intézmények  muikodésér6l és a  koOznevelési  intézmények
névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIL. 31.) EMMI rendelet 24. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
altal Osi telepiilés teljes kozigazgatasi teriiletére vonatkozéan az Osi
Altalanos Iskola (8161 Osi, Iskola. u. 10.) mint kotelezs felvételt
biztosito altalanos iskola kijelolésével egyetért.
Osi Kozség Jegyz6jének nyilvantartisdban szerepls, a telepiilésen
lakéhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé hatranyos
helyzetii, Osi Altalanos Iskoléba jaré gyermekek létszama: 3 f6.
A Képviselo-testiilet felkéri Kotzd Lasz16 polgarmestert, hogy dontésérol
a Veszprém Megyei Kormanyhivatalt értesitse.

Felelos: Kotzo Laszlo polgarmester
Hataridé: 2017. oktober 31.

4./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatinak médositasa
Eléterjeszto: Kotzo Laszlé polgarmester
(Az eloterjesztés irdsos anyaga a jegyzokonyv melléklete.)

Kotzé Laszl6 polgarmester: Az el6zd tilésen dontstt a KépviselO-testiilet arrdl, hogy egy fovel
boviti a pénziigyi csoport 1étszamat. Ennek megfeleléen modositani sziikséges a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat. Felkérte Andrasiné Marton Monika jegyz6t, szoban
egészitse ki az elbterjesztést.

Andrisiné Marton Moénika jegyz6: A Szervezeti és Mlikodési Szabdalyzat szOveges részében a
sziikséges mddositasokat megtették, illetve a mellékletben szereplé munkakorok leirasa mutatja
hogyan csoportositotta at a feladatokat a gazdasagi vezeté a pénziigyi csoport altal elvégzendo
feladatok tekintetében.

Osi Kizség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 2017. oktober 5. napjdn 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzdkonyv
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Kotzé Laszl6 polgdrmester: Kiegészitette fentieket azzal, hogy jelenleg is MAK ellenérzés folyik
a Polgarmesteri Hivatalnal. A mai napon is két szakértd végzett helyszini ellendrzést a Hivatalban.
Az ellenbrzés vezetdje elmondta, hogy véleménye szerint a nehézséget a Pénziigyi Csoport
feladatellatdsaban az okozza, hogy a konyvelés példatlanul magas szinvonalon valésul meg.
Ellenorzései sordn ilyen mértékii precizitassal, pontossaggal még taldlkozott. Ennek megtartasahoz
indokolt a plusz létszam, mert ezt a szinvonalat csak bovitett 1étszammal lehet tovabbra is tartani az
1) elektronikus gazdalkodasi rendszer mellett. Megkdszonte a testiiletek, hogy ebben partner volt.

Andrisiné Marton Ménika jegyz6: Ahogy a lehetdséget megkaptak a Képviseld-testiilettdl, az
allaspalyazatot kiirtdk, 5 jeloltet hallgattak meg, mindenkit, aki benyujtotta palyazatat. A dontést
arra figyelemmel hoztak meg, hogy olyan személy keriiljon a Hivatal allomanyaba, aki gyakorlattal
rendelkezik, ezt a munkat el tudja végezni. Az Uj munkatars varhatéan oktober 16-4n tud majd
munkéba allni. A tovabbiakban ismertette a kivalasztott személy rendelkezésiikre 4ll6 adatait.

Winter Kdrolyné képviselé: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. mellékletében szerepl
munkakori leirdsokkal kapcsolatban megkérdezte, hogy az aljegyz6 munkakori leirasanak végén
szerepel a helyettesités. E szerint: helyettese a jegyzd, alatta pedig ,,Sportkdzpont bérbeadasa:
titkarsagi ligyintéz6”. Ez hogyan értend6?

Andrisiné Marton Ménika jegvzé: Abban az egy feladatkdrben — Sportkézpont bérbe adasa — a
titkarsagi tigyintézo helyettesiti az aljegyzét. Minden munkakori leirds gy késziilt, hogy a végén
részletezésre keriilt a helyettesités, tobb munkakornél megbontottdk, pl. pénziigyi és személylgyi
ligyintézonél is.

Kotzo6 Laszlo polgarmester: Tovabbi kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Aki elfogadja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a fent ismertetett modositasokkal, azzal
egyetért, kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviseli-testiilet 6 igen szavazattal, () nem szavazatial, tartozkodds nélkiil meghozta a kovetkezd
hatarozatot:
135/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti hatarozat

Osi Kozség Onkorméanyzaténak Képviselo-testiilete az Osi

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

modositasat a hatarozat melléklete szerinti egységes szerkezetbe

foglalt modositasat 2017. oktober 6. napjatol jovahagyja.

A Képviselo-testiilet felkéri Andrasiné Marton Monika jegyzot,

hogy az SZMSZ hatalyba Iéptetésérol gondoskodjon.

Felelés: Andrasiné Marton Ménika jegyzo
Hatarido: dontést kovetben azonnal

5./ T4jékoztatas Telepiilésképi Arculati Kézikonyv készitésérol
Eloterjeszté: Kotzo Laszlo polgarmester
(Az eldterjesztés irdsos anyaga a jegyzokonyv melléklete.)

Kotzo Laszl6 polgarmester: Felkérte Andrasiné Marton Monika jegyzot, széban egészitse ki az
elbterjesztést.

Andrisiné Marton Ménika jegyzé: Az elterjesztés részletesen tartalmazza miért sziikséges a
Telepiiléskép Arculati Kézikonyvet elkésziteni. A kornyékbeli telepiilésekhez képest lemaradtak az
elkészitésével, melynek oka, hogy egyidoben zajlik a telepiilésrendezési terv készitése is.

Osi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktdber 5. napjdan 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzbkinyy



Igyekeztek minél kisebb raforditassal megvalositani a telepiilésrendezési eszk6zok feliilvizsgalatat.
A telepiilésrendezési eszkdzok feliilvizsgélata ¢és a teleplilésképi arculati kézikonyv tobb ponton
osszefliggenek. Az év masodik felében koltségmentességgel lehet élni a telepllésrendezési
eszk6z6k modositdsdhoz felhaszndlt adatok kapcsan. A kézikényv és a telepiilésképi rendelet
elkészitésére szabott hatarid6t meghosszabbitottdk december 31-ig. a kérnyezo telepiiléseken mar
az egyeztetési fazisndl tartanak. Az elOterjesztésben szerepel erre vonatkozoan néhany minta
elérésérél szolo tajékoztatdas, az egyes telepllések altal elkészitett, elOkészitett arculati
kézikonyveket a telepiilések honlapjain is meg lehet megtekinteni. Még jonéhany alkalommal
sziikséges a Képviseld-testiiletnek ezzel a kérdéssel foglalkoznia. A megjelend helyi Gjsagban is
szerepel majd egy cikk e témardl. Az Arculati Kézikoényv elkészitéséhez épitész alkalmazasa
szlikséges. Az allam 1 MFt-ot biztosit a feladat elvégzéséhez. A feladat ellatisira a megbizast is
elokészitették, az eldterjesztés 2. része errdl szol.

Kotzé Laszl6 polgidrmester: Kérdés, észrevétel, javaslat nem hangzott el. Aki az eldterjesztésben
szereplO elsd hatdrozat-javaslatot elfogadja, azzal egyetért, kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartozkodds nélkiil meghozta a kivetkezd
hatdrozatot:
136/2017. (10. 05.) képvisel6-testiileti hatarozat
Osi Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a telepiiléskép
védelmérdl szolo  2016. évi LXXIV. torvényben foglalt
kotelezettségekre, a Teleplilésképi Arculati Kézikonyv és a
Telepulésképi  rendelet  elkészitésére  vonatkozo  részletes
tajékoztatoban foglaltakat megismerte.
A Képviselo-testiilet felhatalmazza Kotzd Laszlé polgarmestert a
Kézikonyv és a Rendelet elkészitéshez sziikséges tovabbi
intézkedések elokészitésére, megtételére.

Felelos: Kotzo Laszlo polgarmester
Hataridd: folyamatos

Kotzé Laszl6 polgirmester: Attérve az elSterjesztés mésodik részére, felkérte Gyodrgy Beata
aljegyzOt, szoban egészitse ki az abban foglaltakat.

Gyorgy Bedta aljegyz6: A Telepiilésképi Arculati Kézikdnyv és a telepiilésképi rendelet
elkészitésére vonatkozoan a Beszerzési Szabalyzatnak megfeleléen ajanlati felhivast kiildtek ki 3
olyan véllalkozasnak, aki a feladat ellatasara alkalmas. Ismertette ezeket. Az ajanlatok benyujtasi
hatérideje a mai napon 16.00 o6rakor jart le, mindhdrom megkeresett cég szabalyosan benyujtotta
ajanlatat. A bontasi jegyzokonyvet az iilés elott a képviselok megkaptak. A legkedvezibb ajanlatot
a Papai Epitész Stadio Kft. adta 787.401,- Ft + AFA (brutté 999.999,- Ft) értékben. Megjegyezte,
hogy ez a cég végzi a telepiilésrendezési terv felillvizsgalatat is.

Balogh Karoly képvisel6: Az arajanlatok elég eltéréek (brutté 999.999.-, 1.460.500.- 2.032.000.-)
ugyanarra a munkara.

Andrisiné Marton Moénika jegyzé: Orszdgosan koztudott, hogy az allam erre a feladatra 1 MFt-ot
biztosit a telepiilések szamara, az ajanlatokat ehhez szoktak igazitani.

Kotz6 Laszl6 polgiarmester: Személyi feltétele, szakmai feltétele is van, hogy ki készitheti el.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktéber 5. napjan 18,04 érakor
megtartolt munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzSkonyv



Andrisiné Marton Moénika jegyz6: Megfeleld szakmai tudds sziikséges a kézikonyv
elkészitéséhez (épitészeti szakismeretek, épitészetre vonatkozo jogszabalyok ismerete stb.). A
lakossag véleményét is tiikroznie kell az elkésziilt Arculati Kézikonyvnek, a helyi Ujsagban cikk
jelenik meg e témdban, kérik és varjak a lakossag javaslatait.

Kotz6 Laszl6 polgarmester: El kell késziilnie december 31-ig. Tovabbi kérdés, észrevétel, javaslat
nem hangzott el. Aki a hatdrozati javaslatot elfogadja azzal, hogy a Papai Epitész Stadié Kft-t
bizzak meg a feladat elvégzésével bruttd 999.999.- Ft értékben kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, tartézkodas nélkiil meghozta a kivetkezd
hatarozatot:
137/2017. (10. 0S5.) képviselé-testiileti hatarozat
1. Osi Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete a ,,Teleptilésképi
Arculati Kézikényv és telepiilésképi rendelet készitése - Osi”
targyban kiirt ajanlati felhivasra beérkezett ajanlatokat megismerte.
2. A Képviselo-testiilet az ajanlatok ismeretében az ajanlati felhivas
szerinti tartalommal elvégzett munkat a PAPAI EPITESZ STUDIO
KFT. (székhely: 8500 Papa, Ectvos u. 24.) ajanlattevétdl rendeli
meg, brutté 999.999,- Ft dij ellenében.
3. A Képviselé-testillet felkéri az ajanlatkérot, hogy dontésérdl az
ajanlattevot értesitse.
4. A Képviselo-testiilet felhatalmazza Kotzo Laszloé polgarmestert, hogy
a munka elvégzésére vonatkozo tervezési szerzodést a nyertes
ajanlattevovel kdsse meg.

Felelés: Kotz Laszlo polgarmester
a végrehajtasban kozremiikodik:
Gyorgy Beata aljegyzo
Hatarido: dontést kovetden azonnal

(Az Osi Golyahir Tane Egyesiilet képviselGje 18,32 érakor tavozott.)
6./ Vegyes iigyek

Kotzé Laszlé polgarmester: Téjékoztatta a Képviseld-testiiletet, hogy a koézfoglalkoztatas
keretében a jarda felijitdis a Béke utcdban tart. Oktdber honapban a munkéat irdnyito
kozfoglalkoztatott szerzddése lejar, ezzel munkat befejezik, reményei szerint j6vo évben folytatodik
majd a jardaprogram.

A ravatalozo épitése az litemezéseknek megfelelden halad, a falak allnak, oktéber 15. kérmyékén
érkeznek az acsok, varhatoan oktdber 31-ig a tetdt is elkésziil majd.

Megkezd6dott a jarda rendezése a temetd bejara és a Virdgbolt kdzotti szakaszon, sziirke térkovet
raknak le antracit szinli berakésokkal.

A Colas Ut Zrt. garancialis javitasokat végez majd varhatéan a jévé héten a telepiilésen, ezen beliil
aszfalt javitast a Ladanyi uton megépiilt jardan, valamint az uthibdk garancialis javitasat.

A Polgarmesteri Hivatal tet6zetét varhatoan oktdber 14-én kezdik cserélni, fokozatosan, szakaszon
fogjak a munkat végezni.

Az ut gréderezése megtértént az Osi- Vérpalota utvonalon, majd megkezdédstt az ut aszfaltozésa a
telepiilés hataraban 3 m-es savszélességben, 600 m hosszan a falu hataratol kifelé, majd folytatodik
a Kossuth L. utca — Ladanyi utca keresztez8déséig. Nem javitgatasrol van sz, hanem alapozassal
¢és harom koporéteg felvitelével éplil meg az Gt a csatornafedelek kiemelésével.

Osi Koézség Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének 2017. oktéber 5. napjdn 18,04 érakor
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Balogh Kiroly képviseld: ('jsi—Vérpalota ut nem készil el?

Kotzé Laszlé polgarmester: Informécidi szerint az aszfaltozds harom szakaszban torténik,
melybdl ketté még az idén, a harmadik szakasz — mely mas technologiat igényel — a jovo év
tavaszan késziil majd el.

Balogh Kiroly képvisels: Osi fel6l nem lesz feljaré a Varpalotanal 1évé elkeriild ttra?

Kotzé Laszlé polgirmester: Nem lesz Osi felé] kozvetlen feljard, ez sajnos mar a szerzédések
alairasakor elddlt. A tervezés soran felvazolt alternativak koziil az éppen regnal6 vezetok, testiileti
tagok tudnanak valaszt adni arra, hogy miért nem ragaszkodtak a kozvetlen felhajtas lehetoségéhez
Polgarmesterré valasztasat kovetéen, még 2010-ben megprobalt valtoztatast kérni a mar elfogadott
és jovahagyott terven, de a NIF illetékes osztilyvezetdje egyértelmilen jelezte, hogy erre mar
nincsen mod. Az osiek igy csak Varpalota varoson athaladva tudnak felhajtani a 8. sz. foutra.

Karpati Agnes képvisels: Veszprém felé a felhajto tudomasa szerint a Csakany-hidnal lesz.

Kotz Laszl6 polgirmester: Az elkeriild forgalmi rendjérdl részletes informacié nem all a
rendelkezésére.

T4jékoztatta tovabba a Képviseld-testiiletet, hogy az EFOP 1.5.2. palyazaton tébb mint 54 Mft-ot
nyert a telepiilés. Ezen belill megvalosulhat majd pl. konditerem kialakitasara kondigépekkel,
sportoltézo bebutorozasa, kiilonbdzo rendezvények, falunap, Wifi pont létrehozasa, jatszohaz,
sportbemutato, fogathajto verseny, fafaragé tabor, stb. plusz 1 f6 koordinator bérét 2 éven keresztiil
tartalmazza. A megvalositas id6szaka a 2018.01.01-t61 2019.12.31-ig tartd iddszak.

Balogh Kiroly képviselé: Ez az a palyazat amelyik a sportcsarnok vilagitas és a tetd javitasrol
sz61?

Kotzé6 Laszl6 polgarmester: Nem, az egy TOP-os palyazat.

Balogh Karoly képvisel6: Nyert?

Kotz Laszlé polgadrmester: A palyazat elbirdlasa folyamatban van. A TOP-os palyazat célja az
energetikai korszertisités. Ennek keretében az iskola tetoszerkezetét vjitjak fel, napelemeket
telepitenek, fiités korszeriisités torténik, kazanokat, vilagitotestek cserélnek az iskolaban, az évoda
konyhéjaban és a kézilabda palyan. Valamint elkésziil a volt napkozi épliletének felujitasa. Tovabba
van bent egy palyazat, melynek keretén beliil bolcsodét fognak épiteni. Ez is TOP-os palyazat.
Palyazatot nyujtottak be dnkormanyzati fejlesztésre 15 mFt értékben. Ez fliggdben 1évo dolog.
Sportpark létesitésére szintén nyujtottak be palyazatot, melyrdl ez idaig semmiféle értesitést nem
kaptak. Szocialis tiizifa palyazaton nyertek 96 m’® mennyiségii tiizifira. A 6 MFt-os fejlesztésre
nyilik lehetéség a Lieder palyazatat elnyerése esetén, mely varhatdéan oktober végén kertil kiirasra.

Winter Kirolyné képvisel6: Hallott egy palyazati lehetdségrél, hogy az Onkormanyzatok
palyazhatnak belteriileti utak rendbetételére. Ezzel kapcsolatban jelent meg mar palyazat?

Kotz6 Laszlé polgiarmester: Lehetséges, hogy a beadott 15 MFt-os BM palyazatrol van szo.

Balogh Kiroly képviselé: Halott rola § is, de véleménye szerint inkabb zartkerti utakrol volt szo.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének 2017. oktéber 5. napjan 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérdl készitett jegyzékinyv
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Kotz6 Laszlé polgarmester: Nem mindegy, hogy beltertileti ut vagy zartkert. A benyujtott 15
MFt-os BM palyazati 6sszeg csak a gyalogjardak és belteriileti utak rendbetételére hasznalhat6 fel.

Andrasiné Marton Moénika jegyzé: Jarda felujitasra nyujtottak be a palyazatot.

Szaboéné Szili Monika gazdasdgi vezeté: Megnézik az emlitett palyazati lehetdséget.

Andrasiné Marton Monika jegyzé: Egy olyan kormanyhatarozattal talalkozott, ami egy olyan
programra vonatkozik, ami arra hivatott, hogy a zartkertekben megérizze a korabban kialakult
sokszinliséget, megmaradjon a gylimdlcsds, sz610s kis tertileteken valé gazdalkodas.

Wineterné Holler Monika képviselé: A Posta el6tti hidrdl érdeklodott.

Kotz Laszlo polgarmester: Az elkésziilt térkovezett jardara a jovoben gépjarmiivel tilos lesz
behajtani, ezért a kivitelez6 Posta el6tti arok egy részét lefedi, igy a kiildemények ki és berakodasa
megoldotta valik.

Balogh Karoly képviseld: Téajékoztatta a jelenlévoket, hogy a Sportkér kdzgytlése j elndkdt és 4j
vezetdséget valasztott.

Winter Kdrolyné képviselé: A Sportkor elszamolasa megtortént?

Gyorgy Beita aljegyzé: Igen.

Kotzé Laszlo polgarmester: Megkdszonte a tajékoztatést.

Tovabbi kérdés, hozzaszoldas nem hangzott el. Kotzo Laszlo polgarmester a Képviseld-testiilet munkaterv

szerinti nyilvanos iilését 19,07 orakor bezarta.
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Melléklet a 135/2017. (10. 05.) Képviselb-testiileti hatdrozathoz
Iktatészam: /2017.

OSI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Ervényes: 2017. oktéber 6-t6l

Osi Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktéber 5. napjdn 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzSkinyv
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Osi Kézség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete az 6nkormdnyzat miikédésével, valamint a polgdrmester
és a jegyz6 feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek déntésre valo elbkészitésével kapcsolatos feladatok
ellatasdra Osi Polgdrmesteri Hivatal elnevezéssel polgdrmesteri hivatalt hozott létre.

A Magyarorszdg helyi 6nkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Métv.) 84. §
(1) bekezdésében, a 41. § (2) bekezdésében, a 67. § b), d) pontjaiban, tovdbbd az dllamhdztartdsrdél sz6l6
2011. évi XCV. térvény (a tovdbbiakban: Avt.) 9. § (1) bekezdés a) pontjaban, a 10. § (5) bekezdésében
foglalt felhatalmazds alapjdn - figyelemmel az dllamhdztartdsrol szolo térvény végrehajtasdrol kiadott
368/2011. (XIl. 31.) Korményrendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — az Osi
Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) mint kéltségvetési szerv Szervezeti és Miikbdési
Szabdlyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyja jova:

1. A Hivatal megnevezése, cimadatai, elérhetdségei
1.1 A Hivatal megnevezése: Osi Polgarmesteri Hivatal
1.2 A Hivatal székhelye: 8161 Osi, Kossuth L. u. 40.
1.3 A Hivatal elektronikus elérhetSségei:
Kézponti e-mail cime: ph.osi@invitel.hu
Internetes elérhetdsége, honlapja: www.osikozseg.hu

2. A Hivatal jogillasa, vezetése, iranyitasa, azonosité adatai

2.1 A Hivatal a Képvisel6-testiilet altal létrehozott, az Avr. 7. §-dban meghatdrozott kéltségvetési
szerv, 6nallo jogi személy.

2.2 A koltségvetési szerv jogszabilyban meghatdrozott kozfeladata: A Hivatal az Gnkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester és a jegyz6 feladat- és hatdskdrébe tartozo ligyek
déntésre vald el6készitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat latja el. A Hivatal
kozremiikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel térténd
egylittm(ikodésének osszehangoldsaban.

2.3 A Hivatal alapitasa

A Hivatal alapit6 szerve: Osi Kézség Onkormanyzata.
A Hivatal alapitasanak idépontja: 1990. 09. 30.

2.4 A hatalyos Alapité Okirat kelte, szdma: A koltségvetési szerv hatdlyos, modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratdt Osi Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2013. december 16-an, a 147/2013. (XII. 16.) képvisel6-testiileti hatarozataval fogadta el. A
hatdlyos alapité okirat az SZMSZ 1. melléklete.

2.5 A Hivatal alapit6i jogokkal felruhdzott iranyité szerve: Osi Kozség Onkorményzatanak
Képvisel§-testilete.

2.6 A Hivatal alaptevékenységének forrdsa: Osi Kézség Onkormanyzaténak éves koltségvetési
rendeletében a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasara jovahagyott el§iranyzat.

2.7 A Hivatal engedélyezett létszdmdat a KépviselG-testiilet altal elfogadott mindenkori éves
koltségvetési rendelet tartalmazza. Engedélyezett 1étszdm 2017. évben 9 f6 dnkormanyzatok és
onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatasi tevékenysége kormanyzati funkcion
foglalkozatott.

Osi Kizség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésércl készitett jegyzdkonyv
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2.8 A Hivatalt - a képvisel6-testiilet déntései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében - a
polgarmester iranyitja.
2.9 A Hivatalt a jegyz6 vezeti.
2.10 A koltségvetési szerv illetékességi teriilete: Osi Kozség kozigazgatdsi terilete.
2.11 A koltségvetési szerv azonosité adatai:
a) koltségvetési szerv torzskonyvi azonositd szama: 429135
b) statisztikai szamjele: 15429135-8411-325-19
c) adéigazgatasi azonositd szama: 15429135-2-19
d) szamlavezetd pénzintézete: Raiffeisen Bank Zrt.
e) koltségvetési szamlaszdma: 12081000-01330530-00100004

Il. A Hivatal alaptevékenysége, feladatat, hataskorét,
alaptevékenységeit meghatérozé fébb jogszabalyok

1. A kdltségvetési szerv alaptevékenysége: A Hivatal dltal ellatando és kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységeket a Hivatal mindenkor hatélyos alapité okirata tartalmazza (1. melléklet).

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat, kézhaszni, vagy gazdasagi szervezetnek nem tagja,
alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

2. A Hivatal, mint kézfeladatot elldté szerv feladatat, hataskérét alaptevékenységeit meghatarozé
jogszabalyok kiiléndsen:

- Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

- A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

- A Polgéri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény

- Az dllamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény

- Az 4llamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

- a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéserdl sz6l6 370/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasérol sz616 2011. évi CXCIV. torvény

- Az ad6ssagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulds részletes szabalyairél sz616 353/2011 (XII. 30.)
Korm. rendelet

- A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torveny

- A helyi ad6krol sz6l6 1990.évi C. torvény

- Az adézas rendjérél sz6l6 2003. évi XCII. torvény

- A gépjarmiiad6rél szol6 1991. évi LXXXIL. térvény

- A vélasztési eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvény

- A helyi 8nkormanyzati képviselk és polgarmesterek vélasztasarol sz6l6 2010. évi L. torvény

- Az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasarél sz616 2003. CXIII. torveny

- A muzeélis intézményekrél, nyilvdnos konyvtari elldtasrol és a kozmivelSdésrSl szolo 1997. évi CXL.
torvény

- A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrdl sz616 1993. évi lll. térveny

- Az egészségligyrél sz616 1997. évi CLIV. torvény

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz0l6 1997. évi XXXI. torvény

- A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrdl szdlo 1993.
évi LXXVIIL. torvény

- A polgédrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI. torvény

- A foglalkoztatds elésegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasarél szolo 1991. évi IV. térvény

- A kozuti kbzlekedési nyilvantartasrél szol6 1999. évi LXXXIV. torvény

- A kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. torvény

- Az élelmiszerlancrél és hatosagi feliigyeletérél szol6 2008. évi XLVI. térvény

- Az épitett kirnyezet alakitasarol és védelmérdl sz6l6 1997. évi LXXVIII. torvény
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- A kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairél sz616 1995. évi LIIl. térvény

- A vizgazdalkodasrol sz616 1995. évi LVII. torvény

- A kozGti kozlekedésrél szol6 1988. évi l. torvény

- A temet@krél és a temetkezésrél sz6l6 1999. évi XLIIL. torveny

- A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédd egyes torvények modositasardl sz6lo 2011, évi CXXVILL
torvény

- A sportrél sz616 2004. évi l. torvény

- A polgdr8rségrél sz6l6 2011. évi CLXV. térveny

- A kbzigazgatasi hatosagi eljéras és szolgéltatds altaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény
- A kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény

- Az informaciés dnrendelkezési jogrol és informéacidszabadséagrol sz616 2011. évi CXII. torvény

- A kbzszolgélati tisztviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX. torvény

- A munka térvénykényvérdl sz6l6 2012. évi l. torvény

- A kdzalkalmazottak jogéllasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény

- Bsi K6zség Onkormanyzata KépviselS-testiletének hatalyos helyi rendeletei.

1ll. A Hivatal feladatai

1. Altaldnos feladatok

A Hivatal szimdra meghatarozott feladatoknak és hatdskéréknek a szervezeti egységek és az alkalmazottak
kozotti megosztasarol a szervezet vezetdje gondoskodik.

A feladatok és hataskérok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabélyok és az alapito, irdnyité altal a
kéltségvetési szerv egyes szervezeti egységeire, vezetlire és az alkalmazottakra kotelezéen elGirt
feladatokkal, hataskorokkel.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a Képvisel6-testillet, annak bizottsagai, tisztségvisel6i munkaja
eredményességének elGsegitésére irdnyul. Elltja a torvényben, jogszabdlyban meghatarozott feladatokat,
el6készits, szervezd, végrehajtd, ellendrzd, szolgéltatd tevékenységet folytat.

a) Osi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiiletével kapcsolatban:

- szakmailag elGkésziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testileti elGterjesztéseket, a hatarozati
javaslatokat,

- vizsgalja a torvényességet,

- nyilvantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit,

- szervezi a Képvisel6-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenSrzését,

- elldtja a Képvisel6-testillet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ugyviteli, adminisztracios
feladatokat.

b) A Képviseld-testiilet bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfelelSen a bizottsagok miikodéséhez sziikséges lgyviteli feltételeket,
- a bizottsagi elGterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai elGkészitését végzi,

- a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetéségeirdl tajékoztatast nydjt,

- a bizottsagokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan — szakmailag vélemenyezi,

- végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

c) A helyi képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

- el§segiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,

- koteles a képvisel6t a hivatali munkaid6ben soron kiviil fogadni €s részére a szilkséges felvildgositast
megadni, illetve megfelelGen intézkedni,

- kozremiikodik a képviselk tdjékoztatdsanak megszervezéseben.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktéber 5. napjan 18,04 orakor
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d) A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:
- a déntéseket el6késziti, szervezi azok végrehajtasat,
- a képvisels-testiileti munkaval kapcsolatos tisztsegviseloi tevékenységet segiti.

e) Az Osi Kozségi Onkorményzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési feladatok elldtasaban
részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

f) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok kérében
ellatandé:

- intézményi tervezés, beszémoltatds, intézményi gazdalkodas irdnyitdsa,

- beruhazas, feltjitas el6készitése, bonyolitasa,

- belsé gazdalkodas szervezése, bels6 létszam- és bérgazdalkodds, intézményi pénzellatas,

- kéltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munkajanak iranyitasa,

- szdmitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

- Gsi Kdzség Onkormanyzatanak ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kbzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

h) Egyéb feladatkorok:

- A Képvisel6-testiilet és a tisztségvisel6k kapcsolatrendszerének miikodését segité feladatkdroket
(sajté, nemzetkozi ugyek) lat el.

- A Képvisel§-testillet altal kilonbozé szervekbe, szervezetekbe az Osi Kozség Onkormanyzat
képviseletére delegaltak munkdjat segiti, tdjékoztatasukat — igény szerint — megszervezi, technikai,
adminisztracios feladatokat végez.

- Kozremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mads allamigazgatdsi,
dnkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

- A miikédés technikai feltételeit biztosité tevékenységi kort 1at el: szervezi az iktatést, irattdrozast.

- Eleget tesz az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL.
torvény és végrehajtasi rendeleteiben el6irt, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozd kotelezettségének.

2. A Hivatal ellitja az alabbi, 6nall6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi,
gazdasagi és munkalgyi feladatait.

A Hivatalhoz rendelt kéltségvetési szerv:
- Gélyafészek Ovoda és Egységes Ovoda-BolcsGde (8161 Osi, Iskola u. 10.)

3. Vagyonkezelés

A vagyonkezelés végrehajtésaért a pénziigyi csoport szervezeti egység a felel6s.
A vagyonkezelésért felel8s szervezeti egység feladatai:
a) az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartasa és vezetése,
b) adontés alapjaul szolgald el6terjesztések elkészitése,
c) a Képvisel6-testilet palydzati kiirasainak lebonyolitésa, illetve a beérkez6 pélyazatok
véleményezése,
d) azlizemeltetési és karbantartasi feladatok ellatasa,
e) az 6nkormanyzati vagyonnal valé eredményes gazdélkodds szempontjabdl sziikséges dontések
meghozataldnak kezdeményezés,
f) szerz6dések elkészitése.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktober 5. napjdan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérdl készitett jegyzckonyv



17

A vagyongazdélkodds, vagyonkezelés rendjét, arra vonatkozé szabalyokat az dnkormanyzat vagyonardl, a
vagyonkezelés és vagyongazdalkodds szabalyairdl sz616 hatalyos dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

IV. A Hivatal jogallasa, irdnyitdsa, vezetése részletszabalyok

1. A helyi 5nkormanyzat képviselé-testiilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatésara polgarmesteri hivatalt hoz létre. A hivatal kdzrem{ikddik az dnkormanyzatok egymas
kdz6tti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének tsszehangolasaban. (Motv.84.8)

2. A polgarmester

A Polgdrmester feladatdt és hatdskorét alapvetéen az 6nkormanyzati torvény, az egyéb jogszabalyok,
valamint a Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat hatarozza meg.

A Polgarmester

a) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében a jegyz8 Utjan irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt,

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgarmesteri hivatalnak a feladatait az
dnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly altal hatadskorébe utalt llamigazgatdsi lgyekben, hatésagi hataskérékben,

d) egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgédrmesterre, a jegyzére, a polgadrmesteri hivatal
Ugyintézdjére;

e) a jegyz6 javaslatdra el6terjesztést nyujt be a képviselS-testiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara;

f) a hataskorébe tartozo iigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét;

g) A Polgarmester
ga) az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan pénziigyi kotelezettséget véllalhat,
gh) elrendelheti a kéltségvetési kiadas teljesitésének elszamoldsat.

h) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében;

i) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester és az dnkorményzati intézményvezetdk
tekintetében. (Motv. 67.§)

i) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz8 és a Golyafeészek Ovoda és Egységes Ovoda-BolcsGde
intézményvezetdje tekintetében.

k) A Képvisel6-testiilet déntéseivel dsszhangban iranyitja az onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkodast, telepulésfenntartdsi, szocialis, oktatdsi, kulturalis, sport, sajtd, nemzetkdzi és az
egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos feladatokat, a feladatellatas kapcsan foglalkoztatott fizikai
dolgozdk fol6tt munkaltatdi jogkort gyakorol.

) Irdnyitja az egészségiigyi alapelldtast, melynek kozalkalmazottjai felett a kinevezésen felili egyéb
munkaltatdi jogkoroket gyakorolja.

A polgarmester egyetértése sziikséges - az dltala meghatarozott kérben - a polgdrmesteri hivatal
koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez, és

jutalmazéséhoz.

A Polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott Alpolgdrmester a Polgarmester
iranyitasaval latja el feladatait.
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3. Az alpolgarmester

a) A polgarmestert tavollétében, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti, mely jogkdrben a
Polgdrmester jogosultsagai illetik meg. A polgdrmesterrel szemben fennallé dsszeférhetetlenség esetén
(kdzeli hozzétartozok, valamint sajét részére torténd kotelezettségvallalds, utalvdnyozds esetén) az
alpolgdrmester jar el.

b) Elldtja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

4. A jegyzé

A Jegyz8 vezeti a polgdrmesteri hivatalt. (Motv. 81.8)
A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, elldtja a jegyz6 altal meghatdrozott feladatokat.

A jegyzé feladatai:

a) A testiiletek (Képviseld-testiilet, bizottsagok) mikddésével kapcsolatban

- koordindlja az lilések el6készitését,

- gondoskodik a torvényességrél, a jogszabalyok, a képviselStestiileti rendeletek, hatarozatok
rendelkezéseinek betartasarol,

- tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képviselS-testilet bizottsaganak tlésén;

- figyelemmel kiséri az el6terjesztések, rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok elGzetes bizottsagi
megtargyalasat,

- figyelemmel kiséri a testilleti ilések menetét térvényességi szempontbol, ha a dontéseknel
jogszabdlysértést észlel, kbteles jelezni,

- gondoskodik a jegyz6kdnyvek hataridében torténé elkészitésérdl, pontos vezetésérdl, a dontések
eljuttatdsardl az érintettek részére,

- tajékoztatast ad az Onkormdnyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol.

- évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

b) A Polgdrmesteri Hivatal miikdésével kapcsolatban

- a Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei Gtjan ellatja a jogszabdly dltal hatdskdrébe utalt hatésagi
jogkoroket,

- a hivatal bels6 szervezeti tagozédasara, a hivatal munkarendjére és az lgyfélfogadas rendjére javaslatot
készit a polgarmesternek,

- hataskérébe tartozd igyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjeét,

- dontésre elékésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi Ugyeket;

- a jegyz az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd;

- gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatal kéztisztviselSi és munkavdllaléi tekintetében,

- vezeti, koordindlja és ellendrzi a hivatal bels§ szervezeti egységeiben folyd munkat,

- iranyitja a Polgdrmesteri Hivatal operativ gazddlkodasi tevékenységét.

A polgérmester - palyazat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyz6t, a jegyz6 javaslatdra az aljegyz6t.
(Mbtv. 82.8) Az aljegyz6re a jegyz6re vonatkozo szabdlyokat kell megfelelen alkalmazni.

A jegyz6 szakmailag felel§s a hivatal miikddéséért, az iigyek operativ, konkrét megolddsaért, a dontések
végrehajtasaért. Tevékenysége soran felelés a kozérdeknek és a jogszabdlyoknak megfelels, szakszer(,
partatlan és igazsdgos, a szinvonalas ugyintézés szabdlyainak megfelel§ eljarasért. A koltségvetési szerv
vezet§jeként gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol és miikodtetesérdl.

Felelgsséggel tartozik a feladat-és hatdskorébe utalt (1991. évi XX. torvény 140.§ (1) bekezdés)
dnkormanyzati gazdélkodasi feladatok szabalyszerdi ellatasaért.
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A jegyz6 a valasztési iroda vezetSjeként ellatja a vélasztasok, valamint a népszavazas és a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

5. Aljegyzd

A jegyz6t tavolléte esetén teljes jogkorében eljarva az aljegyz8 helyettesiti. A jegyzé szabadsaga esetén
koteles az aljegyz6t a folyamatban lévé ligyekrél tajékoztatni, az azok ellatisahoz sziikséges tdjékoztatdst,
Gtmutatdst, informaciét megadni. Az aljegyz6 helyettesitési jogkorében tett intézkedéseirdl koteles a
jegyz6t tdjékoztatni. A jegyz6 és az aljegyz6 kotelesek szabadsagukat egyeztetni.

6. Gazdasagi vezetd
Gazdasagi vezet6 feladatai:

- felel§s az intézmény gazdasagi és pénziigyi tevékenységéert, pénzigyi fegyelem megtartasaért,

- elkésziti az intézmény koltségvetését, gazdalkodasardl szold beszamold jelentéseit, gondoskodik az
adatszolgaltatasrol,

- elkésziti, folyamatosan karbantartja az intézmény gazdasagi, miszaki szabalyzatait,

- szervezi az intézmény gazdasagi, miiszaki nyilvantartasainak elkészitését, folyamatos karbantartasat,

- gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési jogkort az intézményvezetdk kételezettségvidllaldsa esetén

- megszervezi a térgyi eszkozok, mlszaki berendezések tizemeltetését, karbantartdsat, javitasat, - szervezi
az intézmény gazdasagi, pénziigyi bels6 ellenbrzését,

- kialakitja és szervezi az intézmény konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi, vagyonvédelmi rendjét,
rendszerét,

- szervezi, irdnyitja és rendszeresen ellen6rzi (FEUVE) a pénziigyi csoport szakmai munkajat, - a pénzigyi
csoport szakmai tevékenységérdl rendszeresen beszamol a jegyzének, illetve az aljegyzének.

V. A hivatal szervezete, belsé szervezeti felépitése

1. A polgdrmesteri hivatal szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztés szerint az
SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

2. A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek f6bb feladatai:

A polgérmesteri hivatal bels6 szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatarozasandl els6dleges cel,
hogy a polgdrmesteri hivatal feladatait zavartalanul és zokkenémentesen lathassa el a kdvetelményeknek
megfelelGen.

A polgarmesteri hivatal engedélyezett létszama: 10 fo'

Az engedélyezett létszam szervezeti egységenként?’:

Jegyz6: 16
Hivatalsegéd: 1f6

Hatoésagi Csoport:
- Aljegyz6: 16
- Ugyintézé: 36

! Hatalyos 2017. oktéber 6. napjatol. Modositotta a 135/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti hatarozat
2 Hatalyos 2017. oktdber 6. napjatol. Modositotta a 135/2017. (10. 05.) képviseld-testiileti hatdrozat
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Pénzligyi Csoport:
- Gazdasdgi vezetd 1f6
- Ugyintéz6 3 f6

A polgarmesteri hivatal szervezeti egységeinek feladatai:

a) Hatésagi Csoport feladata

Feladata a szocialis, egészségiigyi, oktatasi, kézmiveldési, kommundlis kodzszolgaltatdsi, valamint a
védelmi és kozigazgatdsi szolgaltatasi funkciécsoportok ellatasanak szervezése és felligyelete. Elldtja az
anyakényvi, gyamiigyi, szocidlis, oktatdsi, adoiigyi, épitésigyi, kornyezet- és természetvédelmi, valamint a
kozteriilet-foglalds és —haszndlat engedélyezését, igazgatdsrendészeti funkciok ellatdsat, hatosagi
bizonyitvdnyok és igazolvanyok kiadasat. Feladata tovabba az dllategészségiigyi, novényvédelmi feladatok
ellatasa.

Képvisel6-testiilet miikédésével kapcsolatos feladatok:

- a testilleti és bizottsagi lilések el6készitése, szervezese, az tilések adminisztrativ, technikai feltételeinek
biztositdsa, hanganyag régzitése,

- elGterjesztések elSkészitése, testiileti ilések jegyz6konyveinek elkészitése, tovabbitasa,

- 6nkorméanyzati rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa,

- 6nkormdnyzati rendeletek, hatdrozatok kbzzététele a hivatal hirdet6tabldjan és a telepiilési honlapon,

- a képvisel6-testilet rendeleteirdl, hatarozatairdl nyilvantartast vezet,

- a tisztségvisel6k, a testilet, valamint a bizottsagok kozétti koordinacid, képvisel6kkel valo kapcsolattartas,

képviselGk segitése,

Tisztségvisel6k munkajanak segitése

- a polgarmester, a jegyz6 hataskorébe tartozo tigyek el6készitése, végrehajtasa, a végrehajtas figyelemmel
kisérése,

- szervezi és koordinalja a polgdrmester hivatalos programjait, intézi levelezését, végzi adminisztraciojat,

- kozrem(ikodés egyes helyi védelmi bizottsagi feladatok ellatasaban,

- 6nkormanyzati rendezvények el6készitése, szervezése,

- a helyi nonprofit szervezetekkel, civil szervez6désekkel vald kapcsolattartas,

- ellatja a sporttal, kozbiztonsaggal kapcsolatos lgyeket.

- figyelemmel kiséri és kozvetiti a palyazati lehet8ségeket, kozrem(ikddik a palydzatok elSkészitésében és
benyujtdsaban

Iktatashoz, postazashoz kapcsolédo feladatok:

- Beérkez§ posta atvétele, szignaldsra valo el6készitése.

- Szigndlt Uigyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan torténd iktatasa, az iktatott iratok
ligyintéz6k részére torténd atadasa.

- Ugyiratok kezelésének, irattarozésénak és selejtezésének elvégzése.

Ugyfélszolgalati feladatok:

- Hirdetmények kifiiggesztése, zdradékolasa, tovabbitasa,

- Formanyomtatvanyok, és kérelem nyomtatvanyok kiadasa,
- Kérelmek ellen8rzése, és atvétele,

Kozigazgatasi hatosagi feladatok:

Elldtja, vagy dontésre elSkésziti a jegyz8 hataskorébe tartozé 4&ltaldnos igazgatdsi feladatokat és
kizigazgatasi hatosagi ligyeket, ezen belil killnosen:

- birtokhaboritasi Uigyeket,
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- hagyatéki Uigyeket,

- kereskedelmi hatésagi tgyeket (az iizletek miikodési engedélyével kapcsolatos feladatok ellatasa, Uzletek
nyilvantartdsnak vezetése, vasarlok kényve hitelesitése, nyilvantartasa,)

- szélldshely-szolgaltatdsi tevékenységgel, a nem uzleti célu kozosségi, szabadidds szallashely-szolgéltatasi
tevékenységgel kapcsolatos hatosagi ligyeket)

- vasarok, piacok, bevdsarlokdzpontok lizemeltetésének engedélyezésével, helyi termeldi piacok
bejelentésével kapcsolatos hatosagi lgyeket,

- telepengedély, vagy telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat¢ ipari tevékenységgel kapcsolatos
hatosagi igyeket,

- az 4llatok védelmével, allatok nyilvantartédsaval kapcsolatos hatdségi lgyeket,

- ebrendészeti feladatokat, ebdsszeirast végez, eb nyilvéntartast vezet,

- a méhek védelmével kapcsolatos, killén jogszabalyban meghatéarozott feladatokat,

- vadkar szakért6 kirendelését,

- kérnyezetvédelmi-, és természetvédelmi hatosagi lgyeket,

- ellstja a belteriileti parlagfii mentesitéssel kapcsolatos feladatokat,

- ad6 és értékbizonyitvany kiadés, egyéb feladatkorébe tartozo hatdsagi bizonyitvany kiaddsa

- személyi adatok és lakcimek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

- anyakonyvezési feladatokat és a gyermekek csaladi jogallasanak rendezése soran teljes hatdlyd apai
elismerd nyilatkozat felvétele,

- dllampolgarsagi tigyek intézése.

Szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi lgyekkel, valamint egészségiigyi ellatast érinté lgyekkel
kapcsolatos 6nkormanyzati dontések el6készitése és végrehajtasa, ezen beliil kiiléndsen:

- ellatja az aldbbi — az Onkorményzat hatdskorébe tartozé —szocialis és gyermekvédelmi elldtasokkal és
feladatokkal kapcsolatos dontések elSkészitését, végrehajtasat:

- telepuilési témogatds formdjaban nyujtott elldtasok: lakhatasi tdmogatds, rendkiviili telepiilési tdmogatas
(gyogyszertamogatds, temetési tamogatas), betegépoldsi timogatas, gyermekétkeztetési kedvezmény,

- sziinidei gyermekétkeztetés szervezése

- Bursa Hungarica” 6nkormanyzati 6sztondij,

- szocidlis étkeztetés

- koztemetés,

- kbzfoglalkoztatdasi kérelmek el6készitése

- védendd fogyasztokkal kapcsolatos feladatok,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas,

- kbrnyezettanulmanyok készitése,

Kézremiiksdés a valasztasokkal, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa. Kézremiikodés a polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok
ellatasaban,

Adéiigyi feladatok

- ellatja a maganszemélyek kommunalis addjaval, helyi ipar(izési adéval, gépjarmiadoval, talajterhelési
dijjal kapcsolatos addkivetési és adébehajtasi feladatokat, az egyes adénemek és a talajterhelési dij
tekintetében addellendrzést, illetve ellenérzést végez, és ellatja a kdnyvelési, utalasi feladatokat,

- elldtja az adoigazolds kidllitasaval, valamint a koltségmentesség engedélyezéséhez a vagyoni
koriilményekre vonatkoz6 igazolas kiallitasaval kapcsolatos feladatokat,

- elldtja a jegyz6i hataskorbe tartozo, az adok médjara behajtandd kovetelések behajtasaval,
nyilvantartaséval, konyvelésével, utaldsaval és az adatszolgaltatéssal kapcsolatos feladatokat, jogszabalyi
el6irdsok alapjan a Magyar Allamkincstaron keresztiil adatot szolgéltat a kozponti koltségvetés részére.

Egyéb igazgatdsi feladatok:

- ellatja a jegyz6 hatéskorébe tartozd egészséguigyi feladatokat (tiidésziirés szervezése, stb.)

- elldtja a jegyz6 hatdskorébe tartozd névényvedelmi és novény-egészségigyi, valamint dllategészséglgyi
feladatokat.
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- ellatja a terméfoldre vonatkozo el6vasérlasi és eld haszonberleti jog gyakorldsaval kapcsolatos jegyz6i
feladatokat.
- gondoskodik a feladatkorét érinté kozérdekid adatok onkorményzati honlapon valé kdzzétételérdl,
valamint az dnkormanyzatot, és a Hivatalt érinté kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl.

Telepiilésiizemeltetési feladatok:

- A kozteriiletek hasznalataval kapcsolatos dontések elGkészitése,

- Az Onkormanyzat vizgazddlkodasi és kozlekedési feladatkdrébe tartozd lizemeltetési célu dontések
elokészitése és végrehajtasuk szervezése (az Onkormdnyzat tulajdonaban lévé kozuthaldzattal kapcsolatos
Utkezel6i tevékenység, forgalomtechnikai tigyek intézése, feliigyelete, arkok lizemeltetése, feltjitasa, ar- és
belvizvédelmi feladatok),

- Az Onkorményzat telepiilésiizemeltetési feladatkérébe tartozé dontések el6készitése, és végrehajtasuk
szervezése, illetve végrehajtasa

- Kozvilagitas biztositdsanak szervezése

- Jatszéterek fenntartasdval, lizemeltetésével, karbantartdsaval, javitdsaval, idGszakos biztonsagtechnikai
felulvizsgalataval kapcsolatos feladatok,

- Koztisztasaggal kapcsolatos feladatkorébe tartozd dontéseinek el6készitését, és veégrehajtasuk
szervezését, illetve végrehajtja azokat,

- Kdozrem(ikodés a kdzfoglalkoztatasban,

- Kézremiikbdés az Onkormanyzat kérnyezetvédelmi- és természetvédelmi feladatainak ellatasaban

- Kapcsolattartas a koziizemi szolgaltatokkal,

b) Pénziigyi Csoport feladata

A Hivatal pénziigyi, gazdasagi-, és munkaugyi szervezete. A Pénziigyi Csoport vezetGje a gazdasdgi vezetd. A
gazdasagi vezetS helyettesitését atmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a pénziigyi ellenjegyzésre
feljogositott pénzigyi Ugyintézé latja el.

Pénziigyi feladatok:

- elldtja a Képvisel6-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 gazddalkodasi és pénzigyi feladatkdrében a dontés-
elGkészités és végrehajtds szervezését,

- elldtja és koordindlja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi feladatokat, koordindlja az
dnkormanyzati fenntartasu kdltségvetési szervek gazdalkodasat,

- informaciokat szolgéltat (a Magyar Allamkincstaron keresztiil) az Onkormanyzat

koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kdzponti kéltségvetés szamara,

- elvégzi a Nemzeti Ado6- és Vamhivatal, az Allami Szdmvevészék részére nyujtandd adatszolgaltatast,

- ellatja az dllamhaztartdsi térvény elGirasainak megfelelden a kotelezettségvallalasok nyilvéntartdsat,

- gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérdl,

- elkésziti a gazdalkoddshoz kapcsolédé szabalyzatokat,

- gondoskodik az Onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozo intézmények pénzellatasardl,

- a munkafolyamatba épitett ellendrzés keretei kozott gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodasénak szabalyszeriiségérdl,

- a gazdasagi program és a kéltségvetés rendelet el6készitése és végrehajtasa soran egylttmiikodik az
Onkorményzat tevékenységéhez kapcsol6do szakteriiletek képviselSivel, szervezetekkel, az Onkormdényzat
KépviselS-testiilete dltal irdnyitott kdltségvetési szervekkel,

- A gazdasagi vezetd kozremiikodik a helyi adokrdl sz616 dnkormdnyzati rendeletek el6készitésében,

- gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez sziikséges feltételek biztositasarol

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérdl készitett jegyzdkonyv



23

Vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok

- Ingatlan-vagyonkataszter folyamatos vezetése, és aktualizalasa.

- Bérlet Gtjan hasznositott 6nkormanyzati lakdsok, nem lakas céljara szolgald helyiségek és kozterilet-
hasznélat, foldhaszonbérlet nyilvantartasa.

- Bérleti szerzédések hatalydnak figyelemmel kisérése, bérleti szerzédés elGkészitése.

- Nyilvantartast felfektetése és vezetése az nkormdnyzat valamennyi vagyontargyarol.

- Nyilvantartés vezetése az Onkormanyzat szerzédéseirdl.

- Adatszolgaltatas.

Személyzeti-munkaiigyi feladatok

- odnkorméanyzati foglalkoztatottakkal (kdztisztvisel6kkel, kozalkalmazottakkal, munkatorvény konyve
hatélya ala tartozokkal, kdzfoglalkoztatottakkal) kapcsolatos munkaiigyi feladatok.

- munkaltatoi jogkorbsl fakadé dontések elékészitése, végrehajtasa.

- személyi anyagok, kdzszolgdlati nyilvdntartas kezelése, adatszolgaltatas.

- hivatali dolgozok tovabbképzésének szervezése, képzési terv elkészitése (aljegyz& kbzremiikédésével)

- intézményvezetdkkel kapcsolatos személyzeti feladatok ellatasa, az intézményvezetdk vezetdi
pélyazataval kapcsolatos eljards lefolytatasa (aljegyzd kézrem(ikbdésével), az intézmények személyzeti
anyagainak kezelése

- egyittm(ikodés az dnkormanyzati foglalkoztatottak munkavedelmi feladatainak elldtasdval megbizott
személlyel.

- az 6nkorményzati intézményeket érinté munka-, és tiizvédelmi feladatok dsszehangolasa,

- személyi juttatasok szdmfejtésével kapcsolatos feladatok (KIRA programban)

- A foglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony maodositasi és megsziinési iratanak elkészitése az
KIRA programban, és azok kezelése

Egyéb feladatok:

- beszerzések, kdzbeszerzések el6készitésében és lebonyolitésaban valo kozremikodés.

- fejlesztési- és miikodési célu palydzatok benydjtasanak elékészitése, és elszamolas az elnyert tamogatasok
felhasznalasarol.

- Onkormanyzati tulajdont érint6 kdreseményekkel kapcsolatos biztositasi Ugyek intézése, helyredllitas.

3. Munkakéri leirasok

A szabalyzatban megnevezett személyek feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorldsdanak maodjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolédo felelGsségi szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirasokhoz tartozo feladatkérok jegyzékét az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza.

A munkakri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogéllasat, a szervezetben elfoglalt
munkakérnek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre sz6léan. A munkakari leirdsokat a
szervezeti egység modosulasa, személyi véltozas, valamint feladat valtozdsa esetén azok bekovetkezésétdl
szamitott 15 napon beliil médositani kell. A munkakdri leirasok elkészitéséért és aktualizdlasaért a jegyz6 és
a személyiigyeket intéz6 ligyintéz6 a felel6s.

4. A kéztisztvisel6k altaldnos jogai és kotelezettségei:

A kéztisztviselé dltalanos jogai

Egészséges, biztonsdgos munkakdrilmeények.
Munkavégzéshez szilkséges alapvetd targyi feltételek.
Munkavégzéshez szilkséges tajékoztatas, iranyitas.
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A kéztisztvisel6 dltaldnos kételezettségei:
A kbzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. tv. (tovabbiakban: Kttv.) 76. § (1)-(2) bekezdései szerint
koteles ellatni:

1. feladatait a koz érdekében a jogszabalyoknak, a hivatdsetikai elveknek és a vezetGi dontéseknek
megfelelGen, az altaldban elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal, partatlanul és igazsagosan, a
kulturalt Ggyintézés szabdlyai szerint ellatni,

2. az eléirt helyen és idében, munkdra képes allapotban megjelenni,

3. munkaideje alatt - munkavégzés céljabdl, munkéra képes allapotban - a munkdltaté rendelkezésére
allni,

4. vezetSkkel és munkatdrsakkal egyuttm{ikodni,

5. munkdjat személyesen elldtni, valamint 3ltalaban olyan magatartast tanusitani, hogy ez mas
egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi kdarosodasat vagy helytelen
megitélését ne idézze el6.

6. A vezetSje iranti szakmai lojalitdssal koteles ellatni feladatait. Szakmai lojalitdas alatt kell érteni
kiléndsen a vezetd altal meghatarozott szakmai értékek irdnti elkdtelezettséget, a vezetdkkel és a
munkatarsakkal valé alkoté egyuttmikodést, a szakmai elhivatottsaggal torténd, fegyelmezett és
lényeglato feladatvégzést.

Egyéb kitelezettségek:

1. Be kell tartani a munkavédelmi, kérnyezetvédelmi, tlizvédelmi és kozegészségligyi-, jarvanyugyi
elGirasokat.

2. Tulajdonos gondossagédval kezelni a ra bizott vagyont. A kartéritési felelGsségére vonatkozd
szabélyokat a Kttv. 160-166. §-a tartalmazza.

3. A munkdja sordn réd és tudomdsdra bizott uzleti titok, valamint a munkaltatora, illetve a
tevékenységére vonatkoz6 alapvetd fontossagu informaciok megdrzése.

4. Folyamatosan képezni magat (tovabbképzeseken, szakmai értekezleteken vald részvétellel, éves
képzési terv szerinti képzések elvégzésével, rendelkezésére bocsdtott szakmai anyagok
megismerésével).

5. A polgarmesteri hivatal munkajat segit6 testiiletek, szervek, kbzdsségek
A polgarmesteri hivatal vezetdje a hatékony és a magas szinvonala szakmai munka, a raciondlis gazddlkodas
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a szamdra biztositott férumokon.

6. A polgarmesteri hivatali munka iranyitdsat segité forumok:
- vezetdi értekezlet,
- dolgoz6i munkaértekezlet.

Vezetdi értekezlet:

A jegyz6 szilkség szerint, de havonta legalabb egy alkalommal vezetdi értekezletet tart. A vezetdi
értekezleten részt vesz a polgdrmester, a jegyz6, aljegyzé, gazdasagi vezetd szikség szerint
intézményvezetd.

A vezetdi értekezlet feladata: tdjékozddds a belss szervezeti egységek, szakmai kozosségek munkajarol, a
polgarmesteri hivatal, valamint a belsé szervezeti egységek, szakmai kozosségek aktudlis és konkrét
tennivaldinak attekintése.

Dolgozdéi munkaértekezlet:

A polgarmesteri hivatal jegyzGje szilkség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal 6sszdolgozoi
munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozdjat.

A jegyz6 az értekezleten:

- beszamol a polgarmesteri hivatal eltelt id6szak alatt végzett munkajarol,

- értékeli a polgarmesteri hivatal programjanak, munkatervének teljesitését,

- értékeli a polgarmesteri hivatalban dolgozok élet- és munkakorilményeinek alakuldsat,
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- ismerteti a kdvetkezd idGszak feladatait.
Az értekezlet napirendjét a jegyz6 allitja Ossze. Az értekezleten lehetSséget kell adni, hogy a dolgozdk
véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

Vi. A munkarend és az iigyfélfogadas rendje

1. A hivatal foglalkoztatottainak heti munkaideje: 40 ora.
A hivatali dolgozoknak hétf6tél-péntekig 30 perc munkakozi sziinet biztositott, 12.00 - 12.30 oraig.
a) A hivatal munkarendje:

Hétfé 7.30 - 16.00

Kedd 7.30-16.00

Szerda 7.30 - 16.00

Csutortok 7.30 — 16.00

Péntek 7.30-13.30

b) A hivatal ligyfélfogadasi rendje:

Hétfs 7.30 — 12.00 12.30 - 16.00

Kedd: az ligyfélfogadas sziinetel

Szerda: 7.30-12.00 12.30 - 16.00

Csitortok: az Ugyfélfogadds szlinetel

Péntek 7.30—-12.00

VII.
Miikédési szabalyok

1. Képviselet:

1.1 a Hivatalt a jegyz8, tavollétében az aljegyz6 jogosult képviselni. A jegyz6 és az aljegyz6 egylttes
tavolléte (akaddlyoztatdsa) esetén a gazdasagi vezetd jogosult a képviselet ellatasara. A jegyz4 a Hivatal
eseti képviseletére a Hivatal koztisztviselGjének meghatalmazast adhat.

1.2 Jogi képviseletet a jogszabdlyi feltételeknek megfelel jegyz6 altal megbizott Ggyvéd jogosult ellatni.

2. Nyilatkozat témegtdjékoztato szervek részére

A tomegtajékoztatd eszkézok munkatarsainak tevékenységet a polgarmesteri hivatal dolgozdinak az alabbi

szabalyok betartdsa mellett kell elésegiteniuk:

A televizi6, a radio és az irott sajto képviselGinek adott mindennemdi felvilagositas nyilatkozatnak mindsil.

A felvildgositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkezd eldirasokat:

- A polgarmesteri hivatalt érint6 kérdésekben a téjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a polgdrmester
vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

- Elvaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvarias, konkrét,
szabatos valaszokat adjon.

- A kizolt adatok szakszeriiségéért és pontosségéért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra vonatkozé
rendelkezésekre, valamint az &nkormanyzat j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhatdé nyilatkozat olyan Uggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6 el6tti
nyilvdnossagra hozatala a polgarmesteri hivatal tevékenységében zavart, a polgarmesteri hivatalnak
anyagi, vagy erkdlcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd
hatéskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés el6tt megismerje.
Kérheti az jsagirét, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az § szavait tartalmazza, kozlés el6tt
vele egyeztesse.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. okiéber 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérél készitett jegyzokonyv



26

- Kiilfoldi sajtészervek munkatérsainak nyilatkozat minden esetben csak a polgarmester engedélyével
adhato.

3. A kiadmanyozas rendje:

A kiadmanyozasi jogot a polgarmester és a jegyz6 egyuttes utasitasban szabalyozza.

4. Iratkezelés

Az iratkezelést végzé szervezet a Hatdsagi Csoport. E szervezeti egységen beliil térténik a beérkezd és
kimend iratok atvétele, nyilvantartdsa, postazasa, irattarozasa. A szervezeti egység titkarsagi tgyintézéje’
végzi iratkezelést, kezeli az irattdrakat.

Az iratkezelés maddja: elektronikus iktatas.

Az egységes és szabalyszer(i iratkezelési gyakorlatot a jegyz6 felugyeli, irdnyitja.

Az iratkezelés részletes szabalyait az Osi Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

5. Egyéb szabalyok:

5.1 Telefonhaszndlat
A polgarmesteri hivatalban Iévs telefonok hasznalat magancélra csak térités ellenében lehet hasznalni. A
telefonhasznalat részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

5.2 Fénymdsolds
A polgarmesteri hivatalban a szakmai munkaval osszefiiggd anyagok fénymasoldsa téritésmentesen
torténhet. Minden egyéb esetben a fénymasoldsért téritési dijat kell fizetni.

5.3 Dokumentumok kiaddsdnak szabdlyai
A polgdrmesteri hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabdlyzatok) kiaddsa csak a jegyz6
engedélyével torténhet.

6. Bélyegzdk haszndlata, kezelése

Valamennyi cégszer( alairasnal cégbélyegz6t kell hasznaini. A bélyegzékkel ellatott, cégszerlien alairt iratok
tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol val6 lemondast jelent.

A polgarmesteri hivatalban cégbélyegzé hasznalatara a kovetkez8k jogosultak:
- polgarmester
- jegyzd
- aljegyz6
- pénziigyi ligyintézék
- igazgatasi Ugyintéz6
- titkarségi tgyintézd®.

A polgarmesteri hivatalban hasznélatos valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatérdl nyilvantartast kell
vezetni.

3 Hatéalyos 2017. aprilis 1. napjatol. Modositotta a 30/2017. (03. 02.) képviseld-testiileti hatarozat
* Hatalyos 2017. aprilis 1. napjatél. Médositotta: 30/2017. (03. 02.) képviselo-testiileti hatarozat

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 érakor
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A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette haszndlatba, melyet az atvevé
személy a nyilvantartasban aldirdsaval igazol, valamint a visszavétel és a megsemmisités (vagy kivonas)
datumat.

A nyilvantartas vezetéséért a jegyz6 altal kijeldlt tigyintézd a felelGs.

Az atvevék személyesen felelések a bélyegzék megbrzéséért.

A bélyegz6k beszerzésérdl, kiaddsarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasardl a
jegyz6 altal kijeldlt, nyilvantartast vezetd Ugyintézo gondoskodik.

Bélyegzd elvesztése esetén a kovetkezd elSirasok szerint jarnak el:

- a nyilvantartast vezetdvel kozos jegyz6konyv felvétele az elvesztés tényérdl és koriilményeir6l.
- kbzzététel bélyegz elvesztésérdl és kivonasarol.

- sziikség esetén p6tlasrol valé gondoskodas.

7. A polgarmesteri hivatal gazdalkodadsanak rendje

A polgarmesteri hivatal gazdalkodaséval, ezen belll kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval,
a polgdrmesteri hivatal kezelésében |év6 vagyon hasznositasdval osszefiiggé feladatok, hatdskorok
szabélyozasa - a jogszabalyok és a fenntart6 rendelkezéseinek figyelembevételével - a jegyz6 feladata. A
gazdalkodasi feladatokat a kiilon Ugyrendben meghatédrozott médon kell végezni.

7.1 A gazddlkodds vitelét elésegitd belsé szabdlyzatok:

- Szamlarend,

- Szamviteli politika,

- Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata,

- Bizonylati szabalyzat,

- Ugyrend,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének sza balyzata,
- Belsg ellendrzési kézikdnyv (tarsulasba vitel miatt kozpontilag kiadva)

- Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

- Készletgazdalkodasi szabalyzat

- Elelmezési szabdlyzat

- Onkoltség szamitasi szabalyzat

- Vagyon kezelés és a vagyongazdalkodas szabalyai (hatélyos 6nkormanyzati rendelet)

A 7.1 pontban felsorolt, gazdalkodast érintd szabalyzatokat a Képvisel6-testiletnek kell jovahagynia, azok
hatélyba a jovahagyas napjaval Iépnek.

7.2 Bankszémldk feletti rendelkezés

A banknél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat rogziti. Neviiket és
aldirasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez. Az aldiras-bejelentési kartonok egy-egy masolati
példanyat a jegyz6 altal kijelolt pénziigyi tigyintéz6 koteles Grizni.

7.3 Kételezettségvdllalds, utalvdnyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds, utalvdnyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a polgarmesteri hivatalnal a jegyz6
hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait a kételezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
rendjét rogzité Gazdasagi-miszaki lgyrend tartalmazza.

8. A polgarmesteri hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznélati, hasznositasi rendje

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzokonyv
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A polgdrmesteri hivatal épliletét cimtablaval, zészloval kell ellatni.
A polgarmesteri hivatal helyiségei nem a feladatellatdst szolgald celra nem adhatdk bérbe.

9, A polgarmesteri hivatalban végezhetd reklamtevékenység

Reklamhordozé csak a jegyzé engedélyével helyezhetS ki. Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozdt
kitenni, amely személyiségi, erkolcsi jogokat veszélyeztet. Tilos kozzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti
jogokat sért, amely erészakra, a személyes vagy a kozbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet
karositdsara osztdnozne.

10. Belsé ellendrzés

A polgarmesteri hivatal belsé ellenérzésének megszervezéséert, rendszerének kialakitdsaért a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésrél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
foglalt elGirasok szerint a jegyzé felelds. A Hivatalnal a bels6 ellendrzést tobbcéld tarsuldsi megéllapodas
keretében a Varpalotai Tébbcélt Kistérségi Tarsulds éltal alkalmazott belsS ellendr latja el.

A belsé ellendrzés feladatkére magaban foglalja a polgarmesteri hivatalban folyé szakmai tevékenységgel
dsszefiiggd és gazdalkodési tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

Az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési vezets kockazatelemzés alapjan stratégiai tervet,
és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jegyz6 hagy jova. Az ezzel megbizott bels6 ellendr koteles
stratégiai tervet késziteni, amely - 6sszhangban a koltségvetési szerv hosszu tavu céljaival - meghatédrozza a
belsg ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket, és az aldbbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tava célkit(izéseket, stratégiai celokat;

b) a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszer értékelését;

c) a kockazati tényezdket és értékelésiiket;

d) a belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési tervet;

e) a sziikséges ellendri étszam és az ellendri képzettseg felmérését;

f) a bels6 ellendrék hosszl tavi képzési tervét;

g) a belsé ellenérzés targyi és informacids igényét;

h) az ellenérzés altal vizsgalt teriileteket, figyelembe véve a szervezet strukturajaban vagy tevékenységében
sziikséges valtozasokat.

A bels§ ellendrzést a Belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni. Az
ellenérzések tapasztalatait a jegyz6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a szilkséges intézkedéseket
megteszi, illetve kezdeményezi.

11. Hivatali 6vé, védé elbirasok

A polgarmesteri hivatal minden dolgozéjanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és testi
épségiik megbrzéséhez szitkséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a sziikséges
intézkedéseket megtegye. Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlzvédelmi
szabalyzatot, valamint t(iz esetére eldirt utasitasokat, a menekulés utjat.

11.1. Bombariadd esetén kévetendd eljdrds

Akinek tudomdsara jut, hogy az épiiletben bombat, vagy ahhoz hasonldé robbané eszkozt helyeztek el,
haladéktalanul értesiteni kdteles a jegyzét. A jegyz6 a lehetd legrévidebb id6n belil értesiti errél a tényrdl
az épiiletben lévé valamennyi személyt, majd elrendeli a kivonuldsi terv szerint az épllet elhagyasat. A
katasztréfavédelmi referens kézremiikddik a polgarmesteri hivatal elhagydsanak lebonyolitésaban. A jegyz6
utasitdsara értesitik a rendérséget, valamint a t(izoltdsdgot a bombariadorol.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktéber 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérdl készitett jegyzékonyv
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12. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

12.1. Kézszolgdélati jogviszonyban dllok

Az intézménynél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol sz6lé 2007. évi CLIl. tdrvény
(tovabbiakban: Vnyt.) értelmében a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettek az aldbbi munkakérékben foglal
foglalkoztatott koztisztvisel6k, és a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség gyakorisaga:

- Jegyz6 - évente

- Aljegyzé — 2 évente

- A kozigazgatdsi hatdsagi ugyekben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult koztisztviselSk:
igazgatdsi tgyintézé — 5 évente

- Kézbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre vagy ellenGrzésre jogosult koztisztviseld — gazdasdgi
vezetd - évente

- Kozrtisztviselék, akik feladataik elldtdsa sordn javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosultak
koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas,
onkormanyzati pénziigyi tédmogatdsi pénzkeretek tekintetében: pénziigyi Ugyintéz6, pénziigyi és
személyiigyi tigyintézd, addiigyi ligyintézd — 2 évente

12.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitése

A Vnyt. szerinti nyomtatvényon elkészitett vagyonnyilatkozatot két példanyban kell kitolteni és a kdtelezett
altal valamennyi oldaldn aldirva példdnyonként kilon-kilén zart boritékba kell helyezni. A
vagyonnyilatkozatot elektronikus Uton is ki lehet télteni. A nyilatkozé és az &rzésért felel6s a boriték
lezarasara szolgdlo feliileten elhelyezett alairdsaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasdra zart
boritékban keriilt sor. Az &rzésért felel6s személy a nyilatkozatot nyilvéntartdsi azonositoval latja el. A
vagyonnyilatkozat egyik példdnya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik példanyat az
Grzésért felel6s az egyéb iratoktdl elkildnitetten kezeli. A vagyonnyilatkozatot tartalmazdé boritékokat - a
nyilatkozo és az 6rzésért felel6s példanyat is - csak a Vnyt. 14. §-ban meghatdrozott vizsgélat soran az eljéré
szerv bonthatja fel. A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvdntartasdra, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabalyokat az 6rzésért felelds kilon szabdlyzatban
allapitja meg.

12.3 Vagyonnyilatkozatok kezelése, érzése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefiiggé személyi iratokat az egyéb személyi iratoktdl fizikailag
elkilonitetten, 6nallé iktatds szerint a hivatal személyzeti tgyek intézésére megbizott ugyintézgjénél
egységesen kell kezelni. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrol kiilon nyilvantartast
kell vezetni, meghatdrozva a nyilvéntartds tartalmi elemeit (dolgozé neve, munkavégzés helye,
vagyonnyilatkozati technikai azonosité kod, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok, az
Atvett és tovabbitott iratok tartalmara torténd tovébbitds, az dtadasra, atvételre és tovabbitasra vonatkozd
adatok). A dolgozdkkal kapcsolatos valamennyi iratot (a hozzatartozokra vonatkozot is) egy iratgy(ijtében
kell kezelni. A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a személyiigyeket intézd Uigyintéz6 a felelGs.

VIII.
Zaro rendelkezések
Az Osi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddés Szabdlyzatat a képvisel§-testiilet jovahagyasat
kévetden lép hatdlyba, hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az 1/2013. (. 14.) képviselb-testiileti

hatarozattal jovdhagyott, kordbban hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész dllapotban tartasarél a jegyzé gondoskodik.

Osi Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérél készitett jegyzokonyv
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Az SZMSZ azonnali nyilvanosségra hozataldért (kozzétételéért) a jegyzé felelds.

Osi, 2017. januar 24.

Kotzo Laszlo sk. Andrasiné Marton Monika sk.
polgarmester jegyz6

Osi Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Képvisel6-testilet 272017, (D1,
24.) hatdrozatdval jovahagyta.

& si, 2017. januar 25.
Andrasiné Marton Moénika
jegyzd sk.

Osi Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak modositasat a Képviselo-
testiilet 30/2017. (03. 02.) hatarozataval jovahagyta.

O s i, 2017. marcius 2.

Kotz6 Laszlo sk. Andrasiné Marton Moénika sk.
polgdrmester jegyzd

Osi Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak modositasat a Képvisel6-
testiilet .../2017. (10. 05.) hatarozataval jovahagyta.

O s i, 2017. oktober 6.

Kotzo6 Laszlo Andrasiné Marton Moénika
polgarmester jegyzd

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktdber 5. napjdan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérol készitett jegyzdkonyv
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Megismerési nyilatkozat és elosztasi jegyzeék

Kijelentem, és alairdsommal megerdsitem, hogy az Osi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak (tovdbbiakban: SZMSZ) 135/2017. (10. 05.) képviselo-testiileti
hatérozattal jévéhagyott moédositasat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és

magamra nézve kotelezonek tartom. )
Az SZMSZ valamennyi érintett szdméra hozzaférhetd az Osi Polgarmesteri Hivatal kdzponti belso

informatikai adattarolojan (KOZOS kényvtar, Szabalyzatok).

Sor- Dolgozé neve, Atvétel datuma Alairas
szam: beosztasa

1. Andrasiné Marton Monika
jegyzd

2 Kotzé Laszlo
polgérmester

3. Gyorgy Beata
aljegyzé

4. Szaboné Szili Ménika
pénziigyi ligyintéz0

6. Major Laszloné
pénziigyi és személyligyi
ligyintézo

7. Czirdkné Solymosi Erika
pénziigyi ligyintézd

8. Sziigyi Livia Gyongy1
adotigyi ligyintézo

9. Andrasi Attilané
igazgatési ligyintézo
10. Kovacs Zoltanné

titkarsagi tigyintéz6
11. Toth Erika
hivatalsegéd

12,

13.

14.

13,

16.

17.

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. okiober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iiléséril késziteit jegyzGkonyv
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Mellékletek jegyzéke

1. melléklet — Az Gsi Polgarmesteri Hivatal Alapité Okirata
2. melléklet — Az Gsi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti felépitése

3. melléklet — Az egyes koztisztviselSk altal elltott feladatkordk, a helyettesités rendje

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzokonyv
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1. melléklet az Osi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikbdési Szabalyzatahoz

2. sz. melléklet a 147/2013. (XI1. 16.) képviselo-testileti hatdrozathoz

Okirat szama: 3/B/2013.

Osi Kozségi ﬁnkorménxzata Polgarmesteri Hivatal
ALAPITO OKIRATA

Osi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
tv. 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, és az dllamhaztartasrol sz616 368/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalommal az aldbbi alapité okiratot
adja ki:

1. Kailtségvetési szerv:
Neve: Osi Polgarmesteri Hivatal
Idegen nyelv(i megnevezése: ---
R&vid neve: ---
Székhelye: 8161 Osi, Kossuth L. u. 40.

Torzskonyvi adatok:

Torzsszam: 429135
pénziigyi kdrzet: 3503
szakagazat: 8411

2. Alapitd, létrehozd szerv neve: Osi Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete
8161 Osi. Kossuth L. utca 40.

Létrehozdsardl rendelkezd hatdrozat: 4/1999. (111, 4.) Képviseld-testiileti hatarozat

Fenntarté neve, cime: Osi Kozséy Onkormanyzata Képviselo-testiilete
8161 Osi, Kossuth L. utea 40.

3. Kozvetlen jogelddjének neve, székhelye: Osi Kozségi Tandces VB.
8161 Osi, Kossuth L. utca 40.

4. Jogszabdlyban meghatérozott kizfeladata:

Az dnkormanyzarl mitkidietésével, valamini az dllamigazgatasi iigyek déntésre valo
elékészitésével és végrehajiasdval kapesolatos feladatok ellatasa (Magyarorszdg helyi
dnkormdnyzaiairel szolo 2011 évi CLXXXIX re. 13. § (1), 18 § (1), 20.§ (1)
bekezdéseinek rendelkezései alapjan).

5. Alaptevékenysége:
Osi Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivaiala alaptevékenysége:
Ellatja énkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ilgyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat, tovabbé azokat a hatdsagi
feladatokat, melyeket jogszabalyok Osi kozség illetékességi és mikadési korébe
utalnak.

Osi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2017, oktéber 5. napjan 18,04 rakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérdl készitett jegyzokonyv
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Allamhéziarasi szakdgazati besoroldsa:
841105 Helyi énkormdanyzatok, valamint tbbeélii kistérségi tirsuldsok igazgatasi
tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhdztaridsi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:
841112-1 Onkormanyzati jogalkotds

841114-1 Orszéggylilési képviseldvalasztasokhoz Kapesolodo tevékenységek

841115-1 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

841116-1 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkorményzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117-1 Eurapai parlamenti képvisel6valasztashoz kapesolodo tevékenységek

841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapesolddo tevékenységek

841126-1 Onkormanyzatok és tarsulasok dltalanos végrehajto igazgatdsi tevekenysége

841143-1 A kéliségvetés végrehajtdsa, a kifizetésck ellendrzése teriileti szinten

841173-1 Statisztikai tevékenység

841901-1 Onkorményzatok, valamint tébbeéla kistérségi tarsulasok elszamoléasal

841911-9 Forgatasi céld finanszirozési miveletek technikai elbiranyzata

841912-9 Refektetési célu finanszirozasi miveletek

841913-9 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek

869011-1 Hatosagi eljaras érdekében vagy mds, jogszabalyban eldirt okbol kételezden

végzelt egészségiigyi szakériOi tevékenység

890441-1 Révid idétartama kozfoglalkoztatas

890442-1 Foglalkoztatast helyettesitd timogatasra jogosultak hosszabb idétartami
kozfoglalkoztatasa

890443-1 Egyeb kbzfoglalkoztatas

6. lletékességi, mitkddési kore:

Kozfeladat ellatas tekinterében Osi Kozség kizigazgatasi teriilete.

7. Irényité, feliigveleti szervének neve és székhelye:

Osi Kdzsée Onkorményzata Képviselo-testiilete
8161 Osi, Kossuth L. utca 40.

8. Gazdalkodési besoroldsa: Onalléan mitk6dd és gazdalkodo koltségvetési szerv
Jogallasa: Onall jogi személy, vezetdje a jegyz8,
Vezetdjének megbizasi rendje:
A kiliségverési szerv vezetdjét (jegyzdl) a vonatkozd jogszabdlyi elGirdsoknak
megfeleli képesitésii személyek kizil - pdlvazati eljérds wijan — a polgdrmesier
hatdrozatlan idére nevezi ki Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szdlé 2011, évi
CLXXXIX v, 82. § (1) bekezdése valamint a kozszolgdlati tisziségviselGhrdl szdlo
2011. évi CXCIX. n. rendelkezései alapjan.

Gazdilkodasi  jogkore, el6iranyzatok feletti  jogosultsdga, jogosultsig
gvakorldsdnak rendje:

o sajat kdltségvetéssel rendelkezik (alaptevékenységét és szolgaltatd
kizfeladatot sajat éves kbliségvetésébaol latja el),

s teljes 6nallo gazdalkoddsi jogkore és felelssége van,

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett Jegyzdkonyy
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o alaptevékenységét onalloan litja el azzal. hogy eczen belll a
kormanyrendeletben  foglaltak  szerint  gondoskodik  fizikai
(technikai) segitd feladatai ellatédsdrol,
o rendelkezik pénziigyi és szamviteli szervezeti egységgel.
e 0nallo bérgazdilkoddsi jogkére van. A bérgazdalkodasi jogkor
avakorldja a kéztisztvisel6k esetében a jegyzo.
Gazdilkoddsdinak belsd ellendrzése:
A belst ellendrzést a Varpalotai Kistérség Tobbeéld Tarsulds belsd ellendre és a
telepiilés jegyzdje latja.

9. Irdnyitd szervének vezetdje:
A polganmester

10. Iranyitdé szervének /Osi Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilet/ koltségvetési
iranyitdsi joga a kilvetkezd hatiskorok gyakorlisa:

1. Alapitdi jogok
Koltségvetési szerv alapitdsa, 4talakitdsa, megsziintetése, alapito okiratanak
kiadasa és szervezeti és mikddési szabdlyzatanak jovahagydsa.
Kéliségvelési szerv alapitasarol, atalakitdsarol. megsziintetésérdl hatarozatban kell
rendelkezni. Atalakitasnak kell tekinteni az dtsorolast, a kéliségvetési szerv
besoroldsanak megvaltoztatdsat. A besorolds megvaltoztatasaval nem  jaro
atalakitds az egyesités, szétvalaszias,

II. Egvéb iranyitasi jogok

o A gazdasagi vezeld kinevezése /vagy megbizasa, felmentése vagy. a megbizds
visszavonasa/, dijazdsa kapcsan egyetértési jog gyakorlasa,

o Szabalyszerliségi, pénziigyi, valamint teljesitmény-ellenérzés,

o Beszamolora, jelentéstételre kitelezés,

s A jogszabdlyban meghatérozott esctekben a kéltségvetesi szerv doniéseinek
elozetes vagy utdlagos jovahagydsa,

e Egyedi utasitas kiadasa /feladat vagy mulasztds potlasara/.

11. Foglalkoztatottjaira venatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjeltlése:
A kozszolgalati tisztviselokrd] szolé 2011, évi CXCIX. torvény, a kézalkalmazotiak
jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL. térvény, valamint a vonatkoz6 konnanyrendelet
és a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012, évi I tv. alapjan.

12. Feladatellatast szolgalé vagyona:
Osi Kozség Onkorményzata tulajdondban levé ingatlan, ingd, immaterilis javak,
vagyon értékii jogok és egvéb vagyon.
A gazdélkodashoz rendelkezésre dllé vagyon értéket a szamviteli nyilvantartasok
alapjan elkészitett éves beszamold, a vagyoni dllapotot az éves leltar tartalmazza,

Osi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2017. oktober 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdanos iilésérdl készitett Jjegyzdkonyv
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13. A vagyon feletti rendelkezési jogosultsag:
Osi Kozség Onkorméanyzata, mint alapité szerv hatdrozza meg és biziositia a
kizfeladatok ellatasahoz szitkséges vagyon hasznalatat.
A rendelkezésre 4116 vagyontargyakat feladatainak ellatisahoz szabadon hasznalhatja
a vonatkozé kézponti és helyi jogszabalyoknak megfeleloen
A kéliségvetési szerv szabad kapacitds terhére végzeit nem haszonszerzési céli
teveékenységet nem vége:.
A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

14. Képviselete:
A kdltségverési szerv képviseletét a Polgari Torvénykonyy (1959, evi IV, 16rveény) 36.
§-a alapjan a kéltségvelési szerv vezetdje (jegyz0) ldja el, aki ¢ jogkorét esetenként,
vagy az tgyck meghatdrozott csoportjara nézve a Polgdrmesteri Hivatal dolgozbjéra
atruhazhatja.

15. Feladati ellatasinak rendje:

A koliségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes, belso rendjét és modjat a fenntart6 szerv
altal jovahagyotl, hatalyos jogszabalyok szerinti Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat allapitja

meg.

16. A kéltségvetési szerv pénzforgalma:
A kéliségvetési szerv 6nalld bankszamlaszammal rendelkezik, mely a kvetkezo:

12081000-01330530-00100004

A koltségvetési szerv statisztikai szdmjele:

15429135-8411-325-19

A Polgarmesteri Hivatal az altalanos forgalmi adonak alanya.

A nem largyi adomentes tevékenységeknek AFA adoéalanyaként tesz eleget. Ennck
keretében Jatja el az Onkorményzat tulajdonaban levo, illetve épitett viz-, és szennyviz
kozmiivek bérbeadasat, elkiilénitett nyilvantartasat, AFA elszamoldasat,

A Polgarmesteri Hivatal addszdma: 15429135-2-19

Zaradék:

Az Osi Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak modositasat €s igy az egységes szerkezeti
alapité okiratot Osi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testitlete 147/2013. (X11.16.) szamu
hatarozataval fogadta el. Jelen alapito okirat a tdrzskényvi nyilvantarlasba 10nénd
bejegyzéssel 1ép hatalyba, ezzel egyidejileg hatalyat veszti a 1/2013. (01. 14.) sz. hatdrozattal
elfogadott modositott és egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat.

Osi, 2013, december 16.

L\}\‘.-‘:k‘fj ‘Jr‘i - i g W
Kotzo Laszlo Andrasiné Marton Ménika
aljegyz6

polgannester

Osi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 2017. oktdber 5. napjan 18,04 orakor
megtartott munkatery szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzokonyv



37

NIy e LO: 44 031 POLGARMESTERI H
: IVATAL 0688496192
g oldal.o02

Alapité okirat kiegészités

a 2014. januar 1-jétél érvényes Kkormanyzati funkelé megadéasa mlatt

Az allamhéaztartasrél szold torveny végrehajtasard! szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm, rendejet 180. §
rendelkezéseinek megfelelden sl Polgarmesterl Hivatal Kaltségvetési szery 2013. december 16.
napjan kelt alapli¢ okiratat & kormanyzati funkclok, allamhaztartdsi szakfeladatok és szakégazatok
osztalyozasi rendjérsi szolo 68/2013. (X11.29.) NGM rendelstben kihirdetett, 2014, januér 1-jétél
érvényes, elaptevékenység besoroldsi kod viliozés miatt, a kdvetkezd klagészitéssel latom ef:

A Kéltségvetés| szerv ataptevékenységének korményzati funkelék szerintl besorolésa:

011130 Gnkorményzatok s énkormanyzali hiva talok jogalkoté és allelanos lgazgatasi fevékenysége

011210 Az éllamhéztartds igazgatasa, szabalyozdsa, ellendrzése

013210 Alfogo tervezési és statlsztikel szolgéltatdsok

016010 Orszdggydlési, dnkormanyzali és eurépai parismenti képviseldvélasztasokhoz kapcsolédt
" tevékenységek

016020 Orszégos 65 helyi népsza vazdssal kapesolatos tevékenységek

041231 ROvid idtartami kofoglalkozlatds (4 6ras)

041232 ‘Start-munkaprogram — telf kozfoglalkoztatds

041233 Hosszabb [dbtartamt kéizfoglatkoziatés

041236 Orsz4gos kiszfoglalkoztetési prograim

076040 Egészséglayl szakérisi tevékenységek

Az alapitd okirat Allamhéztartssi szakfeladat szerint! besorolasat tartalmazé részefpontja 2014.

januar 1-jét8t hatalyat veszti.

A kiltségvetésl szerv Allamhaztartési szakagazat rend szerinti bosorolasa:

A koltségyetés! szerv 2013, december 16. napjén kelt alapité okirata jelen Alaplto okirat kiegészitéssel
— az Avr. 180. § (5) bekezdés arieimében - 2014, janudr 1-jétdl képezl a koltségvetésl szerv hatalyos

alapltd okiratdt,

Osi, 2014, februar 28.

3

W ‘{‘_.{ st

Kotz Laszld
polgarmester

megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérdl készitett jegyzdékonyv
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3. melléklet
Az egyes munkakdrokhéz kapesolodo fobb feladatkorok részletezése

Igazgatdsi Csoporthoz tartozé koztisztviselok feladatkére
Jegyzé

a) A testiiletek (Képviseld-testiilet, bizottsagok) miikodésével kapcsolatban

- koordindlja az Ulések elGkészitését,

- gondoskodik a torvényességrél, a jogszabdlyok, a képviselStestileti rendeletek, hatarozatok
rendelkezéseinek betartdsarol,

- tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel§-testiilet bizottsaganak tlésén;

- figyelemmel kiséri az el6terjesztések, rendelet-tervezetek, hatarozati javaslatok elSzetes bizottsagi
megtargyaldsat,

- figyelemmel kiséri a testilleti Ulések menetét torvényességi szempontbdl, ha a ddntéseknel
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,

- gondoskodik a jegyz6kényvek hatéridében torténd elkészitésérSl, pontos vezetésérdl, a dontések
eljuttatdsardl az érintettek részére,

- tdjékoztatast ad az Onkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol.

- évente beszamol a képviselé-testiletnek a hivatal tevékenységérdl;

b) A Polgdrmesteri Hivatal miikédésével kapcsolatban

- a Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti egységei Utjan ellatja a jogszabaly dltal hataskorébe utalt hatosagi
jogkoroket,

- a hivatal bels6 szervezeti tagozédasara, a hivatal munkarendjére és az ligyfélfogadds rendjére javaslatot
készit a polgarmesternek,

- hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- dontésre elGkésziti a polgdrmester hatdskorébe tartozoé dllamigazgatasi ugyeket;

- a jegyz6 az iratkezelés feligyeletét ellato vezetd;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében,

- vezeti, koordindlja és ellenérzi a hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyé munkat,

- irdnyitja a Polgdrmesteri Hivatal operativ gazddlkodasi tevékenységét.

c) Kozvetlen feladatkérébe tartozé hatdsagi feladatok:

1. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrél sz616 1997. évi XXXI. tv-ben foglalt hatosagi gyek:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaggal kapcsolatos iigyek elGkészitése, dontés
elkészitése, kapcsolddod nyilvantartas vezetése

- Hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzetre vonatkozé igyek el6készitése, dontés elkészitése,
kapcsolodo nyilvantartas vezetése

2. A helyi dnkormanyzati rendelet altal biztositott rendszeres pénzbeli szocidlis ellatasokkal kapcsolatos
tigyek dontésre vald el6készitése, kapcsolodd elbterjesztések elkészitése, dontés elkészitese,
kiadmanyozasra valo el6készitése, kapcsolodo nyilvantartas vezetése

- Betegdpolasi tdmogatas ligyek

- Lakhatasi tamogatds lgyek

Egyéb:

,,Bursa Hungarica” 6nkorményzati 6sztondij,

Anyakoényvvezetdi feladatok ellatdsa

Kozfoglalkoztatdsi szerz6dések el6készitése

gondoskodik a feladatkorét érint8 kozérdek( adatok 6nkormanyzati honlapon vald kozzétételérdl, valamint
az dnkormanyzatot, és a Hivatalt érint6 kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésérol.

Helyettese: aljegyz6
Helyettesiti: aljegyz6t
igazgatasi Ggyintéz6t a szocidlis iigyekben
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Aljegyzé®
A jegyz6t tavolléte esetén teljes jogkorében eljdrva az aljegyz6 helyettesiti.

Elldtott igazgatasi feladatok:

- Hagyatéki ligyek, a kapcsolodo ado- és értékbizonyitvanyok elkészitése
- Birtokvédelmi tgyek,

- Vadkar lgyek,

- Novény- és allatvédelmi hatésagi tgyek,

- Kornyezetvédelmi-, és természetvédelmi hatdsagi lgyek,

- A belteriileti parlagfli mentesitéssel kapcsolatos feladatok,

- Lakcim-fiktivalasi ligyek.

Egyéb:

- Képzési féreferensként szervezi és ellendrzi a koztisztvisel6k kotelezd képzését, elGkésziti az éves
tovabbképzési tervet;

- személyzeti targyl palyazatok el6készitése, lebonyolitasa;

- A helyi nonprofit szervezetekkel, civil szervezddésekkel vald kapcsolattartds, tdmogatasi ligyek intézése,
civil szervezetek tdmogatdsi elszamoldsainak ellenérzése

- figyelemmel kiséri és kozvetiti a pélyazati lehetGségeket, kbzremiikédik a palyazatok el8készitéseében eés
benyujtasaban

- Az 6nkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatainak folyamatos aktualizdldsa, a szabalyzatok
nyilvantartasédnak kezelése,

- Helyi Programok, Tervek nyilvéntartasanak kezelése, feliilvizsgélati id6pontok figyelemmel kisérése

- Torzskényvi nyilvantartassal kapcsolatos lgyek

- egészségiigyi alapelldtdssal kapcsolatos Ugyintézés (mikodési nyilvantartds, véltozasok bejelentése,
adatszolgéltatas);

- a feladatkorébe tartozé képvisel6-testiileti és bizottsagi el6terjesztések eldkészitése,

- 6nkormanyzati rendeletalkotas, feliilvizsgdlat és hatalyon kiviil helyezés el6készitése;

- beszerzések lebonyolitdsa, dontésre valo el6készitése;

- Sportkdzpont kiaddsanak szervezése, bérleti szerz8dések elGkeszitése

- lakossdgi panaszok kezelése;

- statisztikai adatszolgéltatasok teljesitése

- sziikség esetén elldtja az anyakdnyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat.

Helyettese: jegyzd
Sportkdzpont bérbe adasa: titkdrsagi ugyintézé
Helyettesiti: jegyz6t
személyi igyekben a pénziigyi és személylgyi Ugyintézot
addlgyi lgyintézot
igazgatasi tigyintéz6t a szocialis Ugyek kivételével

Igazgatasi ligyintéz&®

- Személyi adatok és lakcimek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
- Cimnyilvantartashoz kapcsol6do feladatok

S Modositotta: 135/2017. (10. 05.) képvisel6-testiileti hatdrozat. Hatalyos: 2017. oktober 6. napjatol
6 Modositotta: 135/2017. (10. 05.) képviseld-testiileti hatarozat. Hatalyos: 2017. oktéber 6. napjatél

Osi Kozség Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének 2017. oktéber 5. napjdan 18,04 érakor
megtartott munkaterv szerinti nyilvdnos iilésérél készitett jegyz6komyv
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- Anyakonyvezési feladatok és a gyermekek csalddi jogéllasanak rendezése sordn teljes hatalyu apai
elismerd nyilatkozat felvétele,
- Allampolgéarsagi tigyek intézése.

- Feladatkorébe tartozd hatdsagi bizonyitvany kiadasa

- Szocialis és gyermekvédelmi elldtasokkal kapcsolatos ligyfélfogadas

- Szocidlis étkeztetés

- Koztemetés,

- Védendé fogyasztokkal kapcsolatos feladatok,

- Sziinidei gyermekétkeztetés szervezése

- Kérnyezettanulmanyok készitése,

- Telepiilési témogatdsi tigyek (nem rendszeres témogatasok)

- Ell4tja a jegyz6 hatédskorébe tartoz6 egészségiigyi feladatokat (tiidésziirés szervezése, stb.)

- Kdzbiztonsagi referensi feladatok elldtdsa, kozremiikodés a polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok
ellatasaban,

- Onkormanyzati helyiségbérletek elGkészitése, egyeztetése, nyilvantartasa

- Ebrendészeti tigyek

- A kdzteriiletek rendezvényi céli hasznélatdval kapcsolatos dontések el6készitése,

- Az Onkormanyzat telepiilésiizemeltetési feladatkorébe tartozd dontések el6készitése, és végrehajtasuk

szervezése, illetve végrehajtasa

- Jatszoterek fenntartdsaval, lizemeltetésével, karbantartasaval, javitasaval, idészakos biztonsagtechnikai

fellilvizsgalataval kapcsolatos feladatok,

- Temet6hasznalattal és sirhelymegvaltassal kapcsolatos iigyek

- Kozrem(ikddés a kbzfoglalkoztatasban,

- Rendezvények, innepségek, évfordulok megszervezése, lebonyolitdsaban vald kbzremiikddés

- Kulturélis és Sport Bizottsag liléseinek el6készitése, jegyz6konyveinek elkészitése, iratainak kezelése

- Szocidlis Bizottsag iiléseinek el6készitése, jegyz6konyveinek elkészitése, iratainak kezelése

Helyettese: anyakonyvi ligyekben: aljegyz0
helyiségek bérbe adésa: titkdrsagi tigyintézd
egyéb lgyekben a jegyzé

Helyettesiti: szocidlis és gyermekvédelmi igyekben a jegyz6t

Titkarsagi ligyintézé’

- Képvisel6-testiileti tilések jegyz6kdnyveinek vezetése,
- Szakmai anyagok, el6terjesztések, levelek leirdsa, el6készitése, kikiildése
- Kapcsolattartas az tigyfelekkel,
- Anyaggydjtés,
- Beérkez6 posta atvétele, szigndlasra valo el6készitése.
- Szignalt Uigyiratok iratkezelési szabdlyzat és helyi irattéri terv alapjan torténd iktatasa, az iktatott iratok
ligyintéz6k részére torténd dtadasa.
- Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.
- Az Ugyiratok Grzése és rendszerezése,
- Elektronikus levelezés,
- Postdzas,
- Alapvet6 altaldnos- és szakmai dokumentumok, munkatigyi dokumentumok vezetése, kezelése,
- Hatarid6k figyelése,
- Feladatkérét érinté belsd nyilvantartasok vezetése,

7 Hatalyos 2017. aprilis 1. napjatél. Modositotta a 30/2017. (03. 02.) képviselé-testiileti hatarozat
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- Egyéb uigyviteli munka segitése, abban torténé aktiv kozremiikodes,
- Operativ feladatok ellatasa, abban torténd kozremikodes,
- Egyedi kozvilagitasi hibak bejelentésének tovabbitdsa a véllalkozo részére lakossagi igény esetén

Helyettese: Igazgatdsi ligyintéz6
Helyettesiti: Igazgatasi ligyintéz6t az Gnkormdnyzati helyiségek bérbeadasara vonatkozoan

Adéiigyi ligyintéz&®

- addkivetési és addbehajtasi feladatokat,
- fenti adonemek és a talajterhelési dij tekintetében adéellenérzést, illetve ellen8rzést végez, és ellatja a
konyvelési, utaldsi feladatokat,
- ellatja az addigazolds kiallitéasaval, valamint a koltségmentesség engedélyezéséhez a vagyoni
kériilményekre vonatkoz6 igazolds kidllitaséval kapcsolatos feladatokat,
- elldtja a jegyz8i hatdskorbe tartozd, az addk modjéra behajtand6é kovetelések behajtasaval,
nyilvdntartasaval, kényvelésével, utalasaval és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,
- jogszabdlyi elirdsok alapjan a Magyar Allamkincstaron keresztiil adatot szolgaltat a kozponti koltségvetés
részére,
- kiszadmolja az ipar(izési adoerd-képességet,
- statisztikai adatszolgéltatasok teljesitése,
- hirdetmények kifiiggesztése, zaradékoldsa, tovabbitasa,
- kereskedelmi hatdsagi Ugyeket (az tizletek m(ikodési engedélyével kapcsolatos feladatok elldtasa, Uzletek
nyilvantartasnak vezetése, vasarlok kényve hitelesitése, nyilvantartdsa,)
szalldshely-szolgaltatasi tevékenységgel, a nem lzleti céli kdzosségi, szabadidds szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel kapcsolatos hatésagi Uigyek,
. vasarok, piacok, bevasarlokozpontok iizemeltetésének engedélyezésével, helyi termelSi piacok
bejelentésével kapcsolatos hatdsagi lgyek,
elldtja a terméfoldre vonatkozd el6vdsarldsi és eld haszonbérleti jog gyakorldsaval kapcsolatos jegyzéi
feladatokat,
telepengedély, vagy telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd ipari tevékenységgel kapcsolatos
hatésagi tgyek,
- llatok, ebek, méhek nyilvéantartasaval kapcsolatos lgyek
- adé és értékbizonyitvany kiadds, egyéb feladatkérébe tartozd hatéséagi bizonyitvany kiaddsa
- a kozteruletek hasznélatdval, kozutkezelSi feladatokkal kapcsolatos dontések elSkészitése,
A gazdasagi vezet§ irdnyitdsa mellett a pénziigyi csoport munkajahoz kapcsolodéan:
- A gazdaségi vezet$ utasitdsai szerint elkésziti az Osi Altalanos Iskola mikodtetSjével megosztottan
fizetend6 kéziizemi dijak megbontdsét.
- Az Onkorméanyzathoz és Golyafészek Ovodahoz befizetésre keriils étkezési téritési dijak, ASP
rendszerben — kévetelésként torténd rogzitése, konyvelése és utalvanylapok elkészitése.
- Az Onkorményzat és koltségvetési szervei hazipénztéraihoz kdt6d6 pénztarellendri feladatok ellatasa

Helyettese: aljegyz& — igazgatasi ligyekben
kereskedelmi Gigyekben a jegyz6
pénziigyi ligyintézé Il. — pénziigyi csoport munkajahoz kapcsolodo feladatkorokben

Pénzligyi Csoporthoz tartozé koztisztvisel6k feladatkére

Gazdasagi vezetd

8 Médositotta a 135/2017. (10. 05.) képviseld-testiileti hatarozat. Hatélyos: 2017. oktéber 6. napjatdl
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Szervezi, iranyitja és rendszeresen ellendrzi (FEUVE) a pénziigyi csoport szakmai munkajat, - a penzigyi
csoport szakmai tevékenységérdl rendszeresen beszamol a jegyzének, felelfs a pénziigyi csoport
feladatkorébe tartozo feladatok elgkészitéséért és hataridében torténd végrehajtasaért.

Felelgs az Onkormanyzat és intézményei gazdasagi és pénzigyi tevékenységéért, pénziigyi fegyelem
megtartasaért.

Elkésziti az Onkormanyzat kdltségvetését, gazdalkodasérdl sz6l6 beszamolo jelentéseit, gondoskodik az
adatszolgaltatasrol (kéltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, a kdltségvetési rendelet modositasanak
elkészitése, a koltségvetés végrehajtasardl szol6 beszamoldk elkészitése).

Gondoskodik a Képviselé-testiilet, valamint a szakmai szervek részére sziikséges pénziigyi, gazdalkodasi
targyl beszamolok, el6terjesztések, javaslatok, a jogszabélyokban eldirt informacios adatszolgaltatasok
elkészitésérdl, kozremiikodik az ©nkormanyzati rendeletek pénziigyi, gazdélkoddsi vonatkozasd
el6készitéseében.

elemi koltségvetés, elemi koltségvetési beszamolo elkészitése, MAK-hoz térténd megkiildése.
Onkormanyzat altal benyujtandé palydzatok elSkészitése, elnyert pélydzatok pénziigyi lebonyolitasa,
elszamolds elkészitése.

Kialakitja a hivatali és az intézményi szamviteli rendet, elkésziti, folyamatosan karbantartja az intézmény
gazdasagi, m(iszaki szabalyzatait.

Szervezi az 6nkorményzat és a kdltségvetési szervek gazdasdgi, miiszaki nyilvantartasainak elkészitését,
folyamatos karbantartédsat.

Gyakorolja a kitelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzési jogkort.

Megszervezi a targyi eszkdzok, miiszaki berendezések lizemeltetését, karbantartasat, javitasat, - szervezi
az intézmény gazdasdgi, pénzligyi belsd ellenbrzését.

Kialakitja és szervezi az intézmény konyvviteli, elszdmoldsi, vagyon-nyilvantartasi (vagyonkataszter
vezetése), vagyonvédelmi rendjét, rendszerét.

A leltarozési szabalyzatnak megfelelGen a leltarozds szervezése és elvégzése.

A helyi dnkorményzatok éltaldnos mikodésének és dgazati feladati tdmogatasainak intézmenyi
felmérése, ellendrzése, Gsszesitése, igénylése és elszdmolasa.

Gondoskodik az adébevalldsok hataridére torténd elkészitésérdl és benyQjtasarol.

Javaslatot tesz banki szolgdltatidsok igénybe vételére, szamlavezetésre, hitelfelvételre, pénzigyi
befektetésekre.

Az 6nkormanyzat és intézményei biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Magyar Allamkincstér elektronikus informacios rendszerének folyamatos figyelemmel kisérése.
Munkakéréhez kapcsolddo statisztikai adatszolgéltatasok teljesitése.

Helyettese: Pénzligyi és személyligyi ligyintéz6
Helyettesit6: Pénziigyi és gazdasagi ligyekben a pénziigyi és személyligyi igyintézdt,

vagyongazdalkodasi feladatok tekintetében a pénziigyi igyintézd I.-és lI-t.

Pénzligyi és személyiigyi ligyintéz&®

Ellatja az 6nkormanyzat és koltségvetési szervek munkaligyi feladatait.

Az 6nkormanyzati, és intézményi foglalkoztatottak kinevezési, @tsorolasi, jogviszony modositasi és
megsz(inési iratanak elkészitése az KIRA programban, és azok felterjesztése.

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaiigyi feladatok ellatasa.

Szabadsag, betegéllomdny és egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

Személyi anyagok, kdzszolgdlati nyilvantartas kezelése, adatszolgaltatas.

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgdlatok szervezése, nyilvantartasa.

Munkavédelmi képzések szervezése.

9 Modositotta a 135/2017. (10. 05.) képviseld-testiileti hatdrozat. Hatélyos 2017. oktober 6. napjatol
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Az Onkorményzat vonatkozasaban (adébevételi szamlak kivételével) rogziti, konyveli a pénzigyi és
koltségvetési  szamviteli  nyilvantartdsokban  az ~ &nkorményzat  gazdasagi eseményeit,
kotelezettségvallalasat az ASP rendszerben.

Ellendrzi, hogy az utalvanyozo, ellenjegyz, érvényesits a bizonylatokat kézjegyével ellatta-e.

Elvégzi az 6nkormdnyzat és a kdltségvetési szervek esetében a kifizetések Raiffeisen Elektra rendszerben
torténd utaldsat, a pénzforgalom nyilvantartasat.

Banki kivonatok felszerelése, leflizése.

A leltdrozasi szabdlyzatnak megfelel6en kozrem(ikodik a leltdrozas elvégzésében.

Az nkormanyzat és a kéltségvetési szervek vonatkozdséban a kimend szamlak elkészitése.

Irodaszer és tisztitoszer beszerzések elékészitése, bonyolitasa.

Statisztikai adatszolgdltatasok teljesitése.

Vezeti a szigor(l szamaddsu bizonylatok nyilvantartdsat.

Vezeti az izemanyag nyilvantartast.

Elvégzi a kikiildetési kéltségek megtéritésével kapcsolatos bizonylatok kiallitasat.

Vezeti a védéruha személyi nyilvantartasat, gondoskodik az elhasznalédott védéruhak selejtezésérdl és
nyilvantartashol torténd kivezetésérdl.

Etkezési téritési dij hatralékosokat - az élelmezésvezetS altal megkilddtt adatok alapjan - atadja
behajtasra az adoligyi ligyintézének

Onkormanyzat és koltségvetési szervei vonatkozasaban a magéncéll telefonhasznalatot terheld,
jogszabalyban el6irt kozterhek megfizetése erdekében — a KIRA rendszerben térténd jelentés
elkészitése.

Kozremiikodik az elemi kdltségvetés és az elemi koltségvetési beszamolé elkészitésében.

Helyettesiti: gazdasagi vezetst és a pénziigyi ligyintézGt
Helyettese: gazdasdgi vezetd, aljegyzd

Pénziigyi lgyintézd I.

A Gélyafészek Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde valamint az Osi Polgérmesteri Hivatal koltségvetési
szervek vonatkozdsaban elldtja az egyeztetési feladatokat az intézményekkel, teljes korien rogziti a
pénziigyi és koltségvetési szamviteli nyilvantartasokban az intézmények gazdasdgi eseményeit,
kotelezettségvallaldsat az ASP rendszerben.

Immaterialis javak, targyi eszkézok nyilvédntartasanak naprakész vezetése, negyedévente egyeztetés a
fékdnyvi kdnyveléssel.

Vagyonkataszter nyilvéntartas vezetése, évente egyeztetés a fékonyvi konyveléssel.

Ertékcsokkenés elszamolasa.

A leltarozasi szabalyzatnak megfelelGen kozremiikddés a leltarozas elvégzéseben.

Bérlet Utjdn hasznositott ©nkormanyzati lakdsok, nem lakds céljara szolgalo helyisegek és
foldhaszonbérlet nyilvantartasa,

Bérleti szerz6dések hatalydnak figyelemmel kisérése.

Kezeli a hazipénztart, gondoskodik a kiaddsi, bevételi pénztarbizonylatok kidllitasarol.

Ellenérzi, hogy az utalvényozd, ellenjegyz8, érvényesits a bizonylatokat kézjegyével ellatta-e.
Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint pénztérjelentést készit, vezeti az el6legek nyilvantartasat, az
értékcikkek nyilvantartasat.

Az Onkormanyzat és Intézményei kiadasainak korében felmeriil6 megbizési dijak, tiszteletdijak és ho
kozi kifizetések szamfejtése - KIRA rendszerben — és tovabbitdsa a MAK felé.

Cafetéria juttatds jelentése a KIRA rendszerben a Magyar Allamkincstar felé.

Elektronikus Gton torténd kisebb beszerzések szervezése, bonyolitasa.

Kozfoglalkoztatott személyek véddruha nyilvéntartasa, kiadasa és visszavétele, beszerzése.

A kdzfoglalkoztatdssal kapcsolatos pénziigyi elszamoldsok elkészitése, tovabbitasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
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- Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal, Ovoda szerzédés dlloménydnak kezelése, nyilvantartasa.
- Onkormanyzat és koltségvetési szervei bérfeladasanak kényvelése ASP rendszerben.

- Afa bevallds el6készitéséhez sziikséges adatok legy(ijtése.

- Kézremiikodik az elemi kéltségvetés és az elemi koltségvetési beszdmold elkészitésében.

Helyettese: Pénzigyi és személyligyi Ugyintéz6,
vagyongazdélkoddsi ligyekben - pénziigyi ligyintézé |1

Pénziigyi ligyintézé 11.*°

- El8iranyzat-nyilvantartas vezetése, kozrem(ikodés a koltségvetési rendeletmddositas el6készitésében.

- Koltségvetési rendelet elfogadasat kiévetSen, Onkormanyzatnal és kdltségvetési szerveinél végzi az
elGiranyzatok fékonyvi kdnyvelését.

- Onkormanyzat és kdltségvetési szervei bérfeladdsdnak elkészitése.

- Vezeti az Onkormanyzatot megillets allami tdmogatdsok analitikus nyilvédntartasat.

- 1d6kozi koltségvetési jelentés, Id6kozi mérlegjelentés elkészitése, MAK-hoz torténé megkiildése.

- Kozrem(ikodik a kéltségvetés, és koltségvetési beszamolo elkészitésében.

- Kézremiikodik a Képviseld-testiilet, valamint a szakmai szervek részére sziikséges pénziigyi, gazdalkoddsi
targyu beszamoldk, elSterjesztések elkészitésében.

- Onkormanyzat kimend szémldinak (bérleti dijak, tovabbszdmldzott szolgdltatasok, stb) - ASP
keretrendszerben torténd kidllitasa, kovetelés kdnyvelése.

- Golyafészek Ovoda éltalanos forgalmi ado bevalldsanak elkészitése.

- Vagyonnyilvéntartas kezelése: szobaleltarak vezetése, valtozasok nyomonkdvetése.

- Aleltarozési szabélyzatnak megfelel6en kozrem(ikodik a leltérozas elvégzésében.

- Vezeti a sajatos elszamoldsok analitikus nyilvantartdsat (utalvanyok, bérletek, letétek, stb.).

- Vezeti az értékpapirok és részesedések nyilvantartdsat.

Helyettese: gazdasagi vezetd
Pénziigyi és személyligyi Ugyintézd — kimend szdmlak vonatkozasdban

10 Modositotta a 135/2017. (10. 05.) képviseld-testiileti hatarozat. Hatalyos: 2017. oktéber 6. napjatol
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