1
PAGE  
8

Szám: 1657-12/2008.

ELŐTERJESZTÉS

Ősi Község Önkormányzata Képviselő-testületének 2008. október 30. napi soron következő ülésére 

Tárgy: 2008. évi belső ellenőrzési ütemterv elfogadása
Előterjesztő: Kerekes Anna polgármester, Péringer Ferencné jegyző
Előkészítő: Károlyi Mónika belső ellenőr
Tisztelt Képviselő-testület!

Az Ötv. 92. § (6) bekezdésében foglaltak szerint a helyi önkormányzatra vonatkozó éves belső ellenőrzési tervet a Képviselő-testület az előző év november 15-éig hagyja jóvá. Ezen rendelkezésre figyelemmel Várpalota Többcélú Kistérségi Társulásának munkaszervezete elkészítette Önkormányzatunk 2009. évi belső ellenőrzési munkatervét, ezen előterjesztés mellékletében foglaltak szerint.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, az előterjesztésben foglaltak megtárgyalását követően hozza meg döntését.
……./2007. (X. 30.) képviselő-testületi határozat-javaslat

Ősi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az Önkormányzat 2009. évi belső ellenőrzési ütemtervét a melléklet szerint elfogadta.

A Képviselő-testület felkéri a polgármestert, hogy a döntésről Várpalota Többcélú Kistérségi Társulásának munkaszervezetét értesítse. 

Határidő: értesítésre: 2008. november 15.

Felelős:     Kerekes Anna polgármester

Ő s i, 2008. október 22.
Kerekes Anna

polgármester

2009. évi belső ellenőrzési munkaterv
A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV: törvény (továbbiakban: Ötv.) módosításával az Országgyűlés szabályozta a helyi pénzügyi ellenőrzést.

Az Ötv. 92.§–a szerint:

(1) A helyi önkormányzat gazdálkodását (ideértve az Európai Unió által nyújtott és egyéb nemzetközi támogatások, valamint az ehhez kapcsolódó költségvetési támogatások felhasználását is) az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

(3) A helyi önkormányzat belső pénzügyi ellenőrzését a külön jogszabályok szerinti folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (pénzügyi irányítás és ellenőrzés) és belső ellenőrzés útján biztosítja.

(5) A jegyző köteles gondoskodni a belső ellenőrzés működtetéséről az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatók és a nemzetközi belső ellenőrzési standardok figyelembevételével. A helyi önkormányzat belső ellenőrzése keretében gondoskodni kell a felügyelt költségvetési szervek ellenőrzéséről is.

(6) A helyi önkormányzatra vonatkozó éves belső ellenőrzési tervet a képviselő-testület az előző év november 15-éig hagyja jóvá.

(11) A helyi önkormányzat belső ellenőrzését ellátó személy vagy szervezet

a) ellenőrzést végez a képviselő-testület hivatalánál és az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatokra vonatkozóan,

b) ellenőrzést végezhet a helyi önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szerveknél, a helyi önkormányzat többségi irányítást biztosító befolyása alatt működő gazdasági társaságoknál, közhasznú társaságoknál, a vagyonkezelőknél, valamint a helyi önkormányzat költségvetéséből céljelleggel juttatott támogatások felhasználásával kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél is.
(12) A helyi önkormányzat és költségvetési szervei belső ellenőrzésére vonatkozó részletes szabályokat külön jogszabály tartalmazza.

A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Korm.rendelet értelmében:

3.§ A belső ellenőrzés az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 121/A. § (1) bekezdésében meghatározott tevékenység.
5.§ (1) A belső ellenőr tevékenységét a vonatkozó jogszabályok, a nemzetközi belső ellenőrzési standardok, a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutatók és kézikönyv minta alapján, a belső ellenőrzési vezető által kidolgozott és a költségvetési szerv vezetője által jóváhagyott belső ellenőrzési kézikönyv szerint végzi.

21.§ (1) A belső ellenőrzési vezető - összhangban a stratégiai tervvel - összeállítja a tárgyévet követő évre vonatkozó éves ellenőrzési tervet.

(4) Az éves ellenőrzési tervet úgy kell összeállítani, hogy szükség esetén az abban nem szereplő soron kívüli ellenőrzési feladatok is végrehajthatóak legyenek.

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 2009
	Sor- szám
	Ellenőrzés tárgya
	Ellenőrzés célja
	Ellenőrizendő időszak
	Ellenőrzési napok száma
	Ellenőrzések típusa, módszere
	Ellenőrzések ütemezése
	Ellenőrzött szerv megnevezése

	1.
	2008. évi normatíva igénylések, felhasználások jogszerűségét megalapozó dokumentumok vizsgálata
	Jogszerűség, megbízhatóság
	2008.01.01-2008.12.31.
	5
	Pénzügyi, szabályszerűségi
	Január
	Polgármesteri Hivatal, Oktatási Központ

	2.
	2008. évi beszámoló megbízhatóságának vizsgálata
	Jogszerűség, megbízhatóság
	2008.01.01-2008.12.31.
	4
	Megbízhatósági
	Február
	Polgármesteri Hivatal

	3.
	Tárgyi eszköz beszerzések, beruházások, felújítások és a nyilvántartás ellenőrzése
	Tulajdonvédelem, teljeskörűség, felelősség
	2008.04.01-2009.03.31.
	3
	Pénzügyi, szabályszerűségi
	Március
	Polgármesteri Hivatal

	4.
	Pénzkezelés, előlegkezelés vizsgálata
	Szabályszerűség, megbízhatóság
	2008.01.01-2009.03.31.
	4
	Pénzügyi, szabályszerűségi
	Április
	Polgármesteri Hivatal

	5.
	A gazdálkodói jogkörök vizsgálata, szabályozási összhangja; szabályzatok aktualitása, alkalmazása
	jogszerűség, megbízhatóság
	2008.05.01-2009.05.31.
	4
	Szabályszerűségi
	Május
	Polgármesteri Hivatal

	6.
	Számviteli rend érvényesülése;                                         Bizonylati rend, okmányfegyelem ellenőrzése;                        pénzügyi okmányok utólagos ellenőrzése
	Szabályszerűség, megbízhatóság
	2008.06.01-2009.06.30.
	4
	Pénzügyi, szabályszerűségi
	Június
	Polgármesteri Hivatal

	7.
	Élelmezési tevékenység vizsgálata, étrend összeállítása, anyagkiszabás elkészítése, élelem mennyisége, élelmiszer nyilvántartások
	Feladatellátás, gazdaságosság
	2008.01.01-2009.06.30.
	5
	Pénzügyi, szabályszerűségi
	Október
	Polgármesteri Hivatal, Oktatási Központ

	 
	Belső ellenőrzés összesen:
	 
	 
	29
	 
	 
	 


I. Ellenőrzési szerv kapacitása

· éves naptári napok száma
365 nap

· munkaszüneti napok száma
104 nap

· fizetett ünnepnapok száma
7 nap

· szabadság
23 nap

· egyéb távollét miatt (továbbképzés, testületi ülés stb.)
59 nap

· Összes rendelkezésre álló idő
172 nap

II. 2009. évi rendszeres ellenőrzéshez Ősi Község Önkormányzatánál szükséges idő


29 nap

III. 2009. évi soron kívüli ellenőrzéshez Ősi Község Önkormányzatánál igénybe vehető idő

6 nap
Ősi Község Önkormányzata 2009. évi belső ellenőrzési munkaterv részletes leírása
Ősi Község Önkormányzata a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. Korm. rendelet alapján, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvényben foglaltak szerint az alábbiakban részletezett éves ellenőrzési munkatervet fogalmazza meg.
JANUÁR
Az ellenőrzés tárgya: 

2008. évi normatíva igénylések, felhasználások jogszerűségét megalapozó dokumentumok vizsgálata

Az ellenőrzés célja:
Annak megállapítása, hogy a normatív állami támogatások és a hozzájárulások igényléséhez, felhasználásához a jogszabályok által meghatározott alapdokumentumok, egyéb igazolások, okmányok rendelkezésre állnak-e
Ellenőrizendő időszak: 2008.01.01-2008.12.31.
Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni pénzügyi, szabályszerűségi ellenőrzés, a tanügyi nyilvántartások, statisztikák, étkezők nyilvántartásának illetve egyéb dokumentumok vizsgálata
Ellenőrzött szerv: Polgármesteri Hivatal, Oktatási Központ
FEBRUÁR
Az ellenőrzés tárgya: 

2008. évi beszámoló megbízhatóságának vizsgálata
Az ellenőrzés célja:
Az ellenőrzés célja annak megállapítása, hogy az Önkormányzat a vonatkozó jogszabályok előírásai szerint tesz-e eleget a beszámolási kötelezettségének? Megbízható képet ad-e az Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről?
Ellenőrizendő időszak: 2008.01.01-2008.12.31.

Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni megbízhatósági ellenőrzés során a beszámoló alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése a mérleg, a pénzforgalmi adatok, vagyonkimutatás, pénzmaradvány elszámolása és a szöveges beszámoló esetében. Kiválasztás alapján a kötelezettségeket, követeléseket megalapozó dokumentumok ellenőrzése.
Ellenőrzött szerv: Polgármesteri Hivatal

MÁRCIUS
Az ellenőrzés tárgya: 

Tárgyi eszköz beszerzések, beruházások, felújítások és a nyilvántartás ellenőrzése

Az ellenőrzés célja:
Az ellenőrzés célja a vagyon növekedésének, csökkenésének vizsgálata az ellenőrzött időszak alatt, illetve a nyilvántartások megbízhatóságának, a beruházások, felújítások elszámolásának szabályszerűségi vizsgálata. A beruházás befejezését követően megtörténik-e a nyilvántartás szabályszerű lezárása?

Ellenőrizendő időszak: 2008.04.01-2009.03.31.

Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni pénzügyi, szabályszerűségi ellenőrzés, melynek során a nyilvántartások szúrópróbaszerű ellenőrzésére kerül sor, összehasonlítva a főkönyvi nyilvántartásokkal. A nyilvántartás alapjául szolgáló, okmányok (képviselő testületi határozatok, szerződések, megállapodások, kivitelezéssel kapcsolatos dokumentumok, számlák, műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyvek, pályázati támogatások elszámolása, állományba vétel) ellenőrzése.
Ellenőrzött szerv: Polgármesteri Hivatal

ÁPRILIS

Az ellenőrzés tárgya: 

Pénzkezelés, előlegkezelés vizsgálata

Az ellenőrzés célja:
Az ellenőrzés célja annak megállapítása, hogy 
· megegyezik-e a készpénzállomány a nyilvántartással;

· megfelelően szabályozott-e a házipénztár kezelése, pénzforgalmi rendje és védelme;

· betartják-e a pénz kezelésére, őrzésére, nyilvántartására és bizonylatolására vonatkozó előírásokat, biztosított-e a pénztár vagyonvédelme;

· a bevételezések szabályszerűek-e, indokoltak és jogosak-e a kifizetések;

· az utólagos elszámolásra kiadott pénzeszközök nyilvántartása, visszafizetése szabályszerű-e

Ellenőrizendő időszak: 2008.01.01-2009.03.31.

Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni pénzügyi, szabályszerűségi ellenőrzés, melynek során pénztárrovancsolással egyeztetésre kerül a házipénztárban található érték a nyilvántartással; a házipénztárra vonatkozó szabályzat áttekintésével megállapításra kerül, hogy az összhangban van-e a működtetéssel; okmányok esetében a kiválasztott hónapok tételes átvizsgálására kerül sor.
Ellenőrzött szerv: Polgármesteri Hivatal

MÁJUS

Az ellenőrzés tárgya: 

A gazdálkodói jogkörök vizsgálata, szabályozási összhangja; szabályzatok aktualitása, alkalmazása

Az ellenőrzés célja:
Az ellenőrzés célja annak megállapítása, hogy a pénzügyi-gazdasági szabályzatok a jogszabályoknak megfelelően aktualizálásra kerültek-e, megfelelően segítik-e a számviteli rend kialakítását; a gazdálkodással összefüggő feladat-, hatás-, és jogkörök szabályozása megfelelő-e, összhangban vannak-e a munkaköri leírásokkal

Ellenőrizendő időszak: 2008.05.01-2009.05.31.

Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni szabályszerűségi ellenőrzés, melynek során a szabályzatok illetve a gazdálkodást érintő feladat-, hatás-, és jogkörökkel összefüggő egyéb dokumentumok átvizsgálására kerül sor a jogszabályi változások tekintetében

Ellenőrzött szerv: Polgármesteri Hivatal

JÚNIUS
Az ellenőrzés tárgya: 

Számviteli rend érvényesülése; bizonylati rend, okmányfegyelem ellenőrzése; pénzügyi okmányok utólagos ellenőrzése

Az ellenőrzés célja:
Cél annak megállapítása, hogy a felelősségvállalás gyakorlati alkalmazása, a bizonylati rend és fegyelem megfelel-e a szabályoknak, számviteli előírásoknak, a pénzkezelés szabályait betartják-e
Ellenőrizendő időszak: 2008.06.01-2009.06.30.

Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni pénzügyi, szabályszerűségi ellenőrzés során a bankban és pénztárban a kiválasztott hónapokhoz kapcsolódó bizonylatok, illetve okmányok tételes ellenőrzése.

Ellenőrzött szerv: Polgármesteri Hivatal

OKTÓBER
Az ellenőrzés tárgya: 

Élelmezési tevékenység vizsgálata, étrend összeállítása, anyagkiszabás elkészítése, élelem mennyisége, élelmiszer nyilvántartások

Az ellenőrzés célja:
A konyha hatékonyságának, eredményességének vizsgálata, illetve annak megállapítása, hogy az élelmezési szabályzatban foglaltakat betartják-e, az élelmiszer nyilvántartások vezetése a szabályoknak megfelelően történik-e

Ellenőrizendő időszak: 2008.01.01-2009.06.30.
Az ellenőrzés típusa, módszere:

Helyszíni rendszerellenőrzés során az élelmezési tevékenységgel összefüggő nyilvántartások, számlák átvizsgálására kerül sor, azok összhangban vannak-e az élelmezési szabályzattal, illetve a hatékonyság vizsgálata során az élelmezéssel összefüggő bevételek és kiadások elemzésére kerül sor
Ellenőrzött szerv:  Polgármesteri Hivatal


Oktatási Központ
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