……./2007. (X. 30.) képviselő-testületi határozat-javaslat

Ősi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az Ősi Község Önkormányzata gazdálkodási rendszerének 2008. évi egyéb szabályszerűségi ellenőrzéséről készült számvevői jelentésben foglalt helyszíni megállapítások hasznosítása érdekében tett számvevői javaslatok alapján az alábbi intézkedések megtételét határozza el:

a polgármester
a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében

1. gondoskodjon az Ámr. 138. § (3) bekezdésében előírtak alapján a felhatalmazásoknál és kijelöléseknél arról, hogy belső szabályzat tartalmazza az összeférhetetlenségre vonatkozó előírásokat a közeli hozzátartozók, valamint a saját részre történő kötelezettségvállalás, utalványozás esetén; 

2. gondoskodjon az Önkormányzatnál a 2006. évben végzett ÁSZ ellenőrzés során tett és nem teljesült szabályszerűségi javaslat végrehajtásáról.

a munka színvonalának javítása érdekében

3. gondoskodjon a Ktv. 1. § (7) bekezdés a) pontjában, a 11. § (6) bekezdésében, valamint az Ügyrendben foglaltak alapján arról, hogy a jegyző munkaköri leírását kiegészítsék a pénztár ellenőri teendők ellátásával; 
4. kezdeményezze, hogy a számvevői jelentésben foglaltakat a Képviselő-testület tár​gyalja meg és a feltárt hiányosságok megszüntetése érdekében készíttessen intézke​dési tervet a határidők és felelősök megjelölésével. Az intézkedési tervet, az elfogadá​sát követő 30 napon belül küldje meg az ÁSZ Veszprém Megyei Ellenőrzési Irodája részére.

a jegyző

a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében

5. gondoskodjon arról, hogy az írásbeli kötelezettségvállaláshoz nem kötött, a gazdasági eseményenként 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések esetében a kötelezettségvállalás rendjét és nyilvántartási formáját – melynek tartalmaznia kell legalább a kötelezettségvállalás tárgyát, összegét, időpontját, a kötelezettségvállaló nevét – belső szabályzatban rögzítsék az Ámr. 134. § (3) bekezdésében előírtak alapján;
6. gondoskodjon a szakmai teljesítés igazolás módjának belső szabályzatban történő meghatározásáról az Ámr. 135. § (1)-(2) bekezdéseiben előírtak alapján, a szakmai teljesítést igazoló személy(ek) munkaköri leírásában rögzítse a feladat ellátását; 
7. gondoskodjon arról, hogy a felhatalmazásoknál, kijelöléseknél az összeférhetetlenségre vonatkozó előírásokat – közeli hozzátartozók, valamint a saját részre történő kötelezettségvállalás és utalványozás ellenjegyzése esetén – belső szabályzat tartalmazza az Ámr. 138. § (3) bekezdésében előírtak alapján; 
8. gondoskodjon a Polgármesteri hivatal tevékenységének szabályozottsága érdekében – a Vhr. 8. § előírásai alapján – a számviteli politikához kapcsolódó szabályzatok, valamint a számlarend – helyi sajátosságok figyelembevételével történő – kiegészítéséről 

a) rögzítse a Vhr. 37. § (5) bekezdésének előírása alapján az eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzatában az üzemeltetésre átadott eszközök leltározásának módját;
b) határozza meg a Vhr. 8. § (4) bekezdés b) pontja előírása alapján elkészített eszközök és források értékelési szabályzatában a 8. § (17) bekezdés alapján a követelések év végi értékelésének elveit, a 8. § (18) bekezdés és a 31/A. § alapján rögzítse az adók egyszerűsített értékelési eljárásának szempontjait, dokumentumait, a 30. § (12) bekezdés alapján rögzítse a terven felüli értékcsökkenés elszámolásának, a 31. §-a alapján az értékvesztés elszámolása ás annak visszaírása részletes rendjét, valamint jelölje meg az eszközök és források értékelésének ellenőrzéséért felelős munkakör(öke)t;

c) készítse el a Vhr. 8. § (4) bekezdés c) pontjában, illetve a (16) bekezdésében, az Ámr. 157/C. § (1)-(2) bekezdésében foglalt előírások alapján az önköltségszámítás rendjére vonatkozó belső szabályzatot; 

d) határozza meg a Vhr. 8. § (4) bekezdés d) pontja előírása alapján elkészített pénzkezelési szabályzatban a Számv. tv. 14. § (8) bekezdése, valamint a Vhr. 2. §-a alapján a házipénztáron kívüli pénzkezelés és annak elszámolási szabályait, az Ámr. 145/A. § (1)-(2) bekezdései alapján rögzítse az utólagos vezetői ellenőrzés gyakoriságát, dokumentálásának módját, a pénzkezeléssel, továbbá annak ellenőrzésével kapcsolatos feladatokkal az érintett dolgozók munkaköri leírását egészítse ki;
e) a Vhr. 37. § (5) bekezdésében foglaltak alapján a felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének szabályzatában határozza meg a minősítési jogot gyakorló munkaköröket, a hasznosítás, nyilvántartás során követendő eljárási rendet, az ármegállapítás szabályait, a döntéshozatalra jogosult(ak)at, továbbá az Ámr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés előírásainak megfelelően az eljárás szabályszerű végrehajtásának folyamatba épített ellenőrzéséért felelős személy meghatározását, a szabályzatban szereplő feladatokkal az érintett dolgozók munkaköri leírását egészítse ki;
f) a Vhr. 49. § (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a számlarendben rögzítse az analitikus nyilvántartá​sok formáját, tartalmát, vezetésének módját, valamint a főkönyv és az analitikus nyilvántartások egyeztetését, dokumentálásának módját, továbbá a belső bizonylatok (feladások, helyesbítések, stb.) tartalmi, formai követelményeit; a szabályzatban meghatározott feladatokkal az érintett dolgozók munkaköri leírását egészítse ki;
9. intézkedjen az Áht. 97. § (1) bekezdés, a 121. § (1)-(3) bekezdés és az Ámr. 145/A. § (1) bekezdés alapján a Polgármesteri hivatal FEUVE rendszerének kialakításáról és működtetéséről

a) az ellenőrzési nyomvonalban rögzítse az egyes tevékenység, feladat elvégzését igazoló dokumentum megnevezését és fellelhetőségi helyét a rendszerben az Ámr. 145/B. § (1) bekezdésében előírtak és az Ámr. 145/A. § (3) bekezdésében hivatkozott PM „Útmutató az ellenőrzési nyomvonal kialakításához” módszertani útmutatója alapján;
b) a kockázatkezelési eljárásrendben rögzítse a kockázatok értékelését és kategóriákba sorolását az Ámr. 145/C. § (1)-(4) bekezdéseiben foglaltak és az Ámr. 145/A. § (3) bekezdésében hivatkozott PM „Útmutató a kockázatkezelés kialakításához” módszertani útmutatója alapján;

c) a szabálytalanságok kezeléséről szóló eljárásrendben határozza meg a szabálytalanság észlelése esetén teendő intézkedéseket az Ámr. 145/A. § (5) bekezdésében foglaltak, valamint a PM „Útmutató a szabálytalanságok kezeléséhez” módszertani útmutatója alapján;

10. az operatív gazdálkodás során a működésbeli hibák megelőzése, feltárása, illetve kijavítása érdekében 

a.) gondoskodjon az Ámr. 135. § (1)-(2) bekezdéseiben előírtak betartásáról, hogy a jegyző által kijelölt személyek ellenőrizzék, szakmailag igazolják a kiadások teljesítésének elrendelése előtt okmányok alapján – a (2) bekezdés alapján belső szabályzatban előírt módon – azok jogosultságát, összegszerűségét, valamint a szerződésekben, megrendelésekben foglaltak teljesítését;

b.) gondoskodjon arról, hogy az utalványok ellenjegyzői győződjenek meg a gazdálkodásra vonatkozó szabályok betartásáról az Ámr. 134. § (9) bekezdésében és az Ámr. 137. § (2)-(3) bekezdésének előírásai alapján, valamint arról hogy a szakmai teljesítés igazolása az Ámr. 135. § (2) bekezdésében előírtak alapján belső szabályzatban előírt módon, a jegyző által kijelölt személyek által megtörtént-e, továbbá az érvényesítő eleget tett-e az Ámr. 135. § (5) bekezdésében foglaltaknak;

c.) bízza meg írásban az érvényesítést végzőket – az Ámr. 135. (4) bekezdésében foglaltak alapján – a feladat ellátásával, az érvényesítést végzők munkaköri leírásában rögzítse a feladat ellátását;

11. a belső ellenőrzés megfelelő működése érdekében 

a) gondoskodjon a Ber. 4. § (2) bekezdés előírásai alapján a belső ellenőrzési tevékenység ellátási módjának meghatározásáról a Polgármesteri hivatal SzMSz-ében;
b) gondoskodjon a Ber. 29. § (1) bekezdés előírásai alapján arról, hogy az intézkedési terv az ellenőrzési jelentés kézhezvételétől számított 15 napon belül elkészüljön;

c) gondoskodjon a Ber. 4/A. § (2) bekezdése alapján arról, hogy a kistérségi feladatellátására kötött megállapodást egészítsék ki a belső ellenőrzési vezető számára meghatározott tevékenységek ellátásának módjával; 

d) gondoskodjon arról, hogy a belső ellenőrzési vezető a Ber. 19. § előírásainak megfelelően hagyja jóvá a belső ellenőr által készített kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai tervet, továbbá a Ber. 23. § (3) bekezdés előírásainak megfelelően hagyja jóvá az ellenőrzési programokat, valamint a Ber. 12. § h) és l) pontja előírásainak megfelelően állítsa össze az éves ellenőrzési jelentést, illetve az összefoglaló ellenőrzési jelentést;
e) kezdeményezze, hogy belső ellenőrzés keretében vizsgálják az Áht. 13/A. § (2) bekezdés és az Ötv. 92. § (11) bekezdés b) pontja alapján a kedvezményezett szervezeteknél az Önkormányzat költségvetéséből céljelleggel nyújtott támogatások rendeltetésszerű felhasználását, valamint a Ber. 8. § a) pontja alapján a FEUVE rendszer kiépítésének és működésének központi és helyi szabályoknak való megfelelését, és a Ber. 8. § b) pontja alapján a pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszerek működésének gazdaságosságát, hatékonyságát és eredményességét;
f) kezdeményezze, hogy a belső ellenőrzés a Ber. 8. § f) pontja alapján kövesse nyomon az ellenőrzési jelentések alapján megtett intézkedéseket, győződjön meg a feltárt hiányosságok megszüntetéséről; 
12. tegyen eleget az Áht. 97. § (2) bekezdésében előírtak alapján a folyamatba épített előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés, valamint a belső ellenőrzés működtetéséről való beszámolási kötelezettségének. 
a munka színvonalának javítása érdekében

13. gondoskodjon arról, hogy kockázatelemzés keretében vizsgálják meg és magas kockázatú értékelés esetén a belső ellenőrzés keretében ellenőrizzék a Polgármesteri hivatalnál és az Önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szerveknél a közbeszerzési eljárásokat; 

14. gondoskodjon az Önkormányzatnál a 2006. évben végzett ÁSZ ellenőrzése során tett és nem teljesült célszerűségi javaslat végrehajtásáról. 

Határidő: 2009. március 31.

Felelős:     Kerekes Anna polgármester

                  Péringer Ferencné jegyző

